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PROPOSITO: Definir los pasos necesarios para realizar una solicitud de recursos del Fideicomiso del CIMAV.
ALCANCE: Personal Cientifico y Tecnologico
POLITICAS: No aplica.

DEFINICIONES:
Fiduciario: Banco Mercantil del Norte S.A_, Institucion de Banca Multiple, Grupo Financiero Banorte.
Requisitor: Area solicitante del bien o servicio.

Reglas de Operacién: Reglas de Operacion del Fideicomiso para la Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnolégico
del Centro de Investigacion en Materiales Avanzados, S.C. (CIMAV).

Ley: Ley de Ciencia y tecnologia.

Comité Técnico: El Comité Técnico y de Administracién del Fideicomiso.

DAF: Direccion de Administracién y Finanzas

Presidente del Comité Técnico: El Director General del CIMAV

Secretario Técnico: E| Director de Administracién y Finanzas

ACTIVIDADES (incluye RESPONSABILIDADES):

1.- El requisitor elabora un oficio en formato libre para la solicitud de recursos del Fideicomiso dirigido al Presidente
del Comité Técnico para el apoyo de un proyecto relacionado con investigacion cientifica y tecnolégica, formacion de
recursos humanos especializados, becas, creacion, fortalecimiento de grupos o cuerpos académicos de investigacion
y desarrollo tecnolégico, divulgacion cientifica y tecnolégica y de la infraestructura que requiera el Centro, asi como

todas aquellas actividades relacionadas con la fraccion |V del Articulo 50 de la Ley, de acuerdo a las Reglas de
Operacion.

2.- La Secretaria Ejecutiva Bilinglie, entrega al requisitor el numero de folio de solicitud de acuerdo a un numero
consecutivo.

3.- El requisitor llena el formato (Solicitud de Autorizacidon de Fondos para la Aplicacion en Proyectos y Servicios
Generales) para la solicitud de recursos del Fideicomiso.

4 - El requisitor entrega a la DAF el oficio y el formato para la solicitud de recursos del Fideicomiso.
5.-La DAF elabora la carpeta informativa del Comité de Fideicomiso, la cual incluye documentos como: acta de la
sesion anterior; informe financiero del Fideicomiso; solicitudes de apoyo; calendario de sesiones del Comité Técnico;

programa anual de adquisiciones; informes técnicos y financieros de proyecto apoyados, entre otros.

6.- El Secretario Técnico convoca a los integrantes del Comité Técnico del Fideicomiso con 5 dias de anticipacion al
mismo, de acuerdo a las Reglas de Operacion.
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7.- El Secretario Técnico presenta los puntos del orden del dia de la sesion del Comité del Fideicomiso y pasa a firma
de los miembros, las solicitudes de apoyo autorizadas por los mismos. De no ser autorizada la solicitud de apoyo, el

Secretario Técnico, notifica por escrito al requisitor, y da por terminado el proceso.

8.- Una vez autorizada la solicitud de apoyo, el Secretario Técnico elabora el acta de la sesion del Comité del
Fideicomiso, la pasa a firma de los asistentes y la envia al Fiduciario para la disposicién de los recursos autorizados.

9.- El Fiduciario transfiere los recursos financieros autorizados a una cuenta de corriente, desde donde podran
llevarse a cabo las erogaciones autorizadas.

10.- El Secretario Técnico presenta los apoyos autorizados al Comité del Adquisiciones de acuerdo a los
procedimientos establecidos en los documentos AD01 y ADO2.

11.- Una vez autorizados los apoyos por el Comité de Adquisiciones y transferido el recurso a la cuenta corriente,
inicia el proceso de ejercicio presupuestal conforme al procedimiento establecido en el documento PRO7-NSC.

REFERENCIAS:

Dacumento de Reglas de Operacién

REGISTROS DE CALIDAD:

Nombre Cddigo Tiempo de conservacion Responsable de conservarlo
Oficio NA 6 arios DAF
Formato de Solicitud de Autorizacién NA 6 afios DAF
de Fondos para la Aplicacion de
Proyectos y Servicios Generales
Acta de la sesion del Comité del NA 6 afios DAF
Fideicomiso

FORMATOS:

Formato de Solicitud de Autorizacion de Fondos para la aplicacién de Proyectos y Servicios Generales.

CONTROL DE MODIFICACIONES:

Numero de revisién

Fecha de actualizaciéon

Descripcion del cambio

01

No aplica

Emision del documento
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