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INTRODUCCION
Con el objeto de simplificar y propiciar una mejor aplicacion de las normas que regulan
las actividades de la contratacién de las Obras Publicas y los Servicios Relacionados
con las Mismas, se estimd conveniente someter el presente documento denominado
Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las mismas, a la aprobacion del Consejo de Administracion del Centro de
Investigacion en Materiales Avanzados, S. C., una vez que fue revisado por los
miembros del Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, a fin
de emitir el documento que, independientemente de incorporar, bajo una estructura
accesible, la normatividad de la materia, asi como los lineamientos determinados y
difundidos por la Secretaria de la Funciéon Publica y por la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico; propone la aplicacién de todas las disposiciones que en materia de
planeacion y programacion se encuentran vigentes, la forma de acreditar la
personalidad de los participantes, asi como los Acuerdos que expiden conjuntamente la
Secretaria de la Funcion Publica y la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, en

materia de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria.

Asimismo y siendo el Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, que por sus funciones tiene la oportunidad de conocer la diversidad de
situaciones que con frecuencia se le presentan en las materias sefaladas, dentro del
documento a que se hace referencia, se estimé conveniente remitir, para su aplicacion,
los supuestos no previstos por el marco regulatorio respectivo, sobre temas relativos a
las penas convencionales, la cesion de derechos de cobro, las garantias y el
cumplimiento de los contratos, con la finalidad de unificar los criterios de actuacién en el
CIMAV
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AMBITO DE APLICACION
El ambito de aplicacion del presente documento, se circunscribe a las areas
administrativas y académicas del Centro de Investigaciéon en Materiales Avanzados, S.
C., encargadas de llevar a cabo los procesos de contratacion de la obra publica y
servicios relacionados con las mismas y la vigilancia y supervision de los contratos que

se requieran para el cumplimiento de los programas y metas encomendados al CIMAV.

OBJETIVO

El presente documento tiene como finalidad establecer criterios que permitan, con la
oportunidad que determina la Ley, realizar las operaciones en materia de obra publica y

servicios relacionados con las mismas a cargo del CIMAV.

Las politicas, bases y lineamientos se entenderan como normas de observancia
obligatoria en el CIMAV y regiran en todas las areas que intervengan directa e
indirectamente en las operaciones a que se refieren dichas politicas, sin perjuicio de lo

establecido en otras disposiciones juridicas.

Las politicas, bases y lineamientos contenidos en este documento, establecen criterios
que permiten la modernizacion, el desarrollo administrativo, la desconcentracion de

funciones y la efectiva delegacion de facultades.

Bajo este contexto, el titular del CIMAV expide las politicas, bases y lineamientos cuyo

contenido es el siguiente:

A) Orientar la funcion de contratacion de obras publicas y servicios relacionados
con las mismas, conforme lo establece la normatividad en la materia y los
procedimientos de operacion, registro, control e informacion para dichas

funciones;
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B) La aclaracion de las competencias para la realizacion de las contrataciones de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas, asi como su proceso de
ejecucion, segun su importe y caracteristicas, de manera que se asegure su
ejecucion en cantidad, calidad y con la oportunidad requerida por las areas
solicitantes del CIMAV.

El fortalecimiento del registro, control y seguimiento de las operaciones derivadas de la
funcidn de la contratacion de obras publicas y servicios relacionados con las mismas,

para la oportuna informacién de las mismas

DEFINICIONES

Para los efectos del presente documento se entendera por:

Adjudicacién.- El acto por medio del cual una autoridad competente atribuye o reconoce
a una persona el derecho de gozar de un bien patrimonial.

Adjudicacién directa.- Procedimiento de contratacion.

Obras publicas y servicios relacionados con las mismas.- Se refiere a los aspectos que
comprende el articulo 3° y 4° de la Ley.

Area solicitante.- La que de acuerdo con sus necesidades y presupuesto aprobado,
requiere la contratacion de obra publica y servicios relacionados con las mismas, para
la eficaz realizacion de los programas y funciones que le han sido conferidas. Es la
responsable de supervisar la calidad de las obras publicas o prestacién de los servicios
y de verificar el cumplimiento del contrato u érdenes de compra. Es el area que
establecera las especificaciones y normas de caracter técnico como referencia para la
contratacidon de obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

Anticipo.- Pago por adelantado.

Bitacora.- Instrumento técnico de control de los trabajos, el cual servira como medio de

comunicacion convencional entre las partes que firman el contrato y estara vigente
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durante el desarrollo de la obra publica, y en el que deberan referirse los asuntos
importantes que se desarrollen durante la ejecucion de las obras y servicios
relacionados con obra publica.

CIMAV.- Centro de Investigacion en Materiales Avanzados, S. C.

CIR.- Invitacién a cuando menos tres personas.

Cédigo Civil o CCF.- Cdédigo Civil Federal.

Comité.- Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del
CIMAV.

Congreso General: Es la reunion en sesion conjunta de las Camaras de Senadores y
Diputados.

Contrato.- Acuerdo de voluntades en el que dos o mas partes crean, modifican o
extinguen obligaciones.

Convenio.- Es el acuerdo de dos o mas personas para transferir modificar o extinguir
obligaciones plasmadas en un contrato.

Convocante.- El Departamento de Adquisiciones del CIMAV que inicia un procedimiento
de contratacion de obra publica o de contratacion de servicios relacionados con las
mismas.

Constitucion.- La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Contraloria.- Secretaria de la Funcién Publica.

DA.- Departamento de Adquisiciones.

DAF .- Direccion de Administracion y Finanzas.

DG.- Direccion General.

Dictamen.- El documento en el que se establece, mediante los antecedentes, desarrollo
y resultados, la opinidn o juicio que se toma o emite por parte de un servidor publico
como respuesta.

Dictamen técnico.- El documento en el que se establece, mediante los antecedentes,
desarrollo y resultados, el punto de vista del servidor publico que lo suscribe como

respuesta al caso de interés.
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Disposicidn.- Articulo, precepto de una ley o reglamento o resolucion, fallo o decisién de
un tribunal.

DOF.- Diario Oficial de la Federacion.

Egresos.- Es el conjunto de erogaciones aprobadas por el Congreso General, que
realiza el Gobierno Federal, denominado Gasto Publico Federal.

Estimacion.- La valuacion de los trabajos ejecutados en el periodo pactado, aplicando
los precios unitarios a las cantidades de los conceptos de trabajo realizados. Es el
documento en el que se consigna las valuaciones mencionadas, para efecto de su
pago, considerando, en su caso, la amortizacion de los anticipos y los ajustes de los
costos.

Excepciéon a la licitacidbn publica.- Procedimiento de contratacion previsto en los
articulos 41 y 42 de la Ley y articulos 44 al 48 del Reglamento.

Gasto de capital o de inversién: Las erogaciones en bienes muebles e inmuebles y
servicios, requeridos para la ejecucion de obras de infraestructura, y demas gastos en
programas y proyectos de inversidn que contribuyen a incrementar los activos fijos,
necesarios para la prestacion de los bienes y servicios publicos. El gasto de capital
tiene el caracter de no regularizable y afecta las partidas de gasto de los capitulos de
bienes muebles e inmuebles y obras publicas, comprendidas en estas ultimas, las
erogaciones realizadas con cargo a los capitulos de gasto de servicios personales,
materiales y suministros y servicios generales, por concepto de bienes y servicios
relacionados con las obras publicas por administraciéon directa. Los bienes adquiridos o
construidos bajo este rubro de gasto, corresponden con el activo fijo de las
dependencias y entidades.

Ley o LOPSRM.- Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas.
Licitante.- La persona moral o fisica que participe en cualquier procedimiento de
Licitacion publica o de invitacidn a cuando menos tres personas.

LP.- Licitacion publica.

LPI.- Licitacion publica internacional.

LPN.- Licitacion publica nacional.
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PAAAS.- Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

PEF .- Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Organo Interno de Control.- La Contraloria Interna en el CIMAV.

Orden de Compra.- Documento por el cual puede el CIMAV formalizar obras publicas y
contratacion de servicios relacionados con las mismas, contando como minimo con los
elementos a que se refiere el articulo 46 de la Ley.

Contratista / Prestador de servicio.- Persona fisica o moral que celebra érdenes de
compra o contratos de obras publicas y servicios relacionados con las mismas,
relacionados con bienes inmuebles con el CIMAV.

PND.- Plan Nacional de Desarrollo.

Reglamento o RLOPSRM.- Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
relacionados con las mismas.

SF.- Subdireccioén de Finanzas.

SHCP.- Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Servicios.- Las acciones relacionadas con obra publica que en forma especializada
realiza, a solicitud del CIMAV, una persona fisica o moral que tiene obligaciones a
través de 6rdenes de compra o contratos administrativos con el CIMAV.

Residente de obra o Supervisor de obra interno.- Es el funcionario publico designado
por el Director General del CIMAV, quién esta facultado para representar en el ambito
técnico del CIMAV ante el contratista. Es el responsable directo de la supervision,
vigilancia, control, revision y autorizaciéon de los trabajos, incluyendo aprobacion,
recepcion, determinacidén cuantificacion, liquidacion y finiquito de los mismos, a través
de estimaciones, o resoluciones de los pagos respectivos que se presentaron por el

contratista.
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MARCO JURIDICO

El presente documento tiene como marco juridico el siguiente:

1.- Articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el dia 5 de febrero de 1917.

2.- Ley Organica de la Administracién Publica Federal

3.- Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas.

4.- Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal.

5.- Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

6.- Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién.

7.- Ley sobre la Celebracion de Tratados.

8.- Cddigo Civil Federal.

9.- Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

10.-Cddigo Federal de Procedimientos Civiles

11.-Ley Federal de Instituciones de Fianzas

12.-Ley del Impuesto al Valor Agregado

13.-Ley de Impuestos sobre la Renta

14.-Ley Federal de Derechos

15.-Ley Federal del Trabajo

16.-Ley General de la Deuda Publica

17.-Ley General de Asentamientos Humanos

18.-Ley de Concursos Mercantiles

19.-Ley General de Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente

20.-Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion (Para el ejercicio fiscal del
ano que corresponda).

21.-Tratados Internacionales.

22.-Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal.

23.-Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas.
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24.-Reglamento del Art. 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, para el
cobro de fianzas a favor el CIMAV.

25.-Reglamento de la Ley de Impuestos sobre la Renta

26.-Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion

27.-Reglamento del Registro de la Propiedad Federal

28.-Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo 2001-2006 D.O.F.
30/05/2001.

29.-Oficio No. SP/100/Del 610 al 635/2004 de fecha 23 de agosto de 2004, relativo a la
informacion que debe remitirse al Sistema Electronico de Contrataciones
Gubernamentales (COMPRANET). D.O.F. 23/08/04.

30.-Oficio No. SACN/300/247/2004. Fomento a la capacitacién y adiestramiento de los
trabajadores de la industria de la construccion. D.O.F. 26/05/04.

31.- Acuerdo que establece los lineamientos para efectuar la revision y ajuste del
precio del acero en los contratos y pedidos formalizados al amparo de las leyes de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, y de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y sus Reglamentos D.O.F. 21/05/04

32.-Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del
Cédigo Fiscal de la Federacién. D.O.F 5/01/04

33.-Decreto por el que se adiciona un articulo 17 Bis a la Ley General del Equilibrio
Ecologico y la Proteccidn al Ambiente; se reforman el articulo 27 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; y el articulo 28 de la
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas. D.O.F. 13/06/03

34.-Acuerdo por el que se establecen las reglas para la celebracion de Licitaciones
Publicas Internacionales de conformidad con los Tratados de Libre Comercio.
D.O.F. 28/02/03.

35.- Acuerdo por el que se establecen las reglas para la aplicacion de las reservas
contenidas en los capitulos de compras del sector publico de los tratados de libre

comercio suscritos por los Estados Unidos Mexicanos. D.O.F 28/02/03.
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36.-Oficio Circular No. 003/2002 Relativo a la Remisién por parte de los O.l.C. del
Informe Mensual del Avance Fisico-Financiero. D.O.F. 2/05/02.

37.-Oficio No. UNAOPSPF/309/AD/0377 al 397/2002 proporcionalidad de la pena
convencional de incumplimiento de contratos. D.O.F. 10/04/02.

38.-Oficio No. 200/223/2001 Mediante el Cual se Informa de la Participacion de la
Unidad en los Comités. D.O.F. 17/09/01.

39.-Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso de medios remotos
de comunicacion electrénica, en el envio de propuestas dentro de las licitaciones
publicas que celebren las dependencias y entidades de la Administraciéon Publica
Federal, asi como en la presentacion de las inconformidades por la misma via.
D.O.F. 9/8/00.

40.-Oficio Circular mediante el cual se informa del procedimiento que debera
observarse en la contratacidon de adquisiciones, arrendamientos, obra publica y
servicios, en lo relativo a la acreditacion de los proveedores y contratistas de
encontrarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales. D.O.F.
20/10/99

41.-Acuerdo que establece la informacién relativa a los procedimientos de licitacion
publica que las dependencias y entidades de la administracién publica federal
deberan remitir a la Secretaria de la Funcion Publica por transmision electrénica o
en medio magnético, asi como la documentacion que las mismas podran requerir a
los proveedores para que estos acrediten su personalidad en los procedimientos
de licitacion publica. D.O.F. 11/04/97.

42.- Acuerdo que establece el Programa de Austeridad Presupuestaria y de Ahorro en
la Administracion Publica Federal, para el ejercicio fiscal correspondiente.

43.-Acuerdo que establece la informacion relativa a los procedimientos administrativos
a través de medios de comunicacion electronica (D.O.F. del 17 de enero del 2002).

44.-Oficio Circular No. SP/100/0128/2004 para la aplicacién de criterios normativos en

procedimientos administrativos. D.O.F. 9/2/04.
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45.-Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal en los procedimientos de contratacion de seguros

de bienes patrimoniales y de personas (D.O.F. del 4 de agosto de 1997).

DISPOSICIONES GENERALES

1. La Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, que es de orden
publico, tiene por objeto regular las acciones relativas a la planeacion,
programacion, presupuestacion, contratacidon del gasto, ejecucion, conservacion,
mantenimiento y control de las obras publicas y los servicios relacionados con las
mismas. Con fundamento en el penultimo parrafo del articulo 1 de la LOPSRM,
corresponde al Consejo de Administracion emitir, bajo su responsabilidad las
Politicas, Bases y Lineamientos en las materias aludidas.

2. En acatamiento a lo sefalado, el Consejo de Administracion autoriza las presentes
Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas, Servicios
Relacionados con las Mismas, por lo que se entenderan como Normas Internas de
observancia obligatoria y regiran en todas las areas del CIMAV que intervengan
directa o indirectamente en las mismas, sin perjuicio de lo establecido en la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, en su Reglamento, asi
como en otras disposiciones juridicas aplicables, incluyendo los tratados
internacionales.

3. Las presentes Normas Internas, deberan actualizarse con todas aquellas
disposiciones que de manera especifica emitan las secretarias de estado
competentes sobre la materia y que resulten obligatorias para el CIMAV, publicadas
en el Diario Oficial de la Federacion o comunicadas directamente a éste.

4. Las Politicas, Bases y Lineamientos contenidos en este documento, establecen

criterios que permiten la simplificacion administrativa, la desconcentracion de
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funciones y la efectiva delegacién de facultades, como se establece en los articulos
1y 10 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
5. ElI CIMAYV, a través de la Direccion Académica, entre otras atribuciones tendra las de:
a) Mantener actualizados los sistemas de operacion, de informacion, de
asesoria y de capacitacion a que deban estar sujetas las areas operativas
relacionadas con obras publicas y servicios relacionados con las mismas.
b) Establecer y promover procedimientos dinamicos de analisis, que permitan
detectar los apoyos que en lo particular y en lo general requieran las
areas, ya sea a peticion expresa de éstas o conforme a los programas

que la propia Direccidon General estime necesario desarrollar.

6. Cualquier oficio relacionado con las presentes Normas que se haga necesario
formular, debera ser presentado a consideraciéon del Comité de Obras Publicas,
Servicios Relacionados con las Mismas, mismo que en su caso la aprobara después
de analizarla y precisar su contenido, salvo aquellas que considere conveniente
emitir el Director General.

6.1. En cumplimiento a los requisitos sefialados en el articulo 3, Fracciones | y Il
del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas, la Direccion General tomando en cuenta las caracteristicas,
complejidad y magnitud de las obras que se realizan en el CIMAV, para la
contratacidon y ejecucion de las obras publicas y los servicios relacionados
con las mismas, estimé conveniente ampliar las funciones de las areas
involucradas, asi como la de los servidores publicos responsables que a
continuacion se describen, para cubrir las necesidades de obras y servicios

relacionados con las mismas en el CIMAYV :

I. Las areas responsables son:
i) De la contratacion de obra publica y servicios relacionados con las mismas:

- Direccién General

Pagina 13 de 52



Centro de Investigacion en Materiales Avanzados, S. C.

CANLGA/) POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

- Direccién Académica
- Direccion de Administracion y Finanzas
- Residente Interno de Obra/Supervisor Interno de Obra
ii) De la ejecucion de los trabajos de obra publica y servicios relacionados con las

mismas:

- Direccién General
- Direccidon Académica

- Residente Interno de Obra/Supervisor Interno de Obra

Il. Para los efectos del articulo 43 de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, los montos maximos de adjudicacion directa y
los de adjudicacion mediante invitacion a cuando menos tres personas, de las
obras publicas y servicios relacionados con las mismas que realice el CIMAV,
se calcularan de acuerdo con la tabla que contenga el Presupuesto de Egresos
de la Federacion para el Ejercicio Fiscal del ano que corresponda, aplicado al

presupuesto autorizado para realizarlas.

lll. Los actos relativos a los procedimientos de contratacion, ejecucion e
informacion de los trabajos de obra publica y servicios relacionados con las
mismas que se realicen en el CIMAV, seran de la responsabilidad de los
servidores publicos siguientes:

a) Servidores publicos responsables de los procedimientos de

contratacion.

- Director de Administracién y Finanzas

- Director Académico

- Director General

- Residente Interno de Obra/Supervisor Interno de Obra

- Jefe del Departamento de Adquisiciones
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b) Servidores publicos responsables de los procedimientos de
ejecucion de los trabajos:
- Residente Interno de Obra/Supervisor Interno de Obra
- Director Académico

- Director General

c) Servidores publicos responsables de los procedimientos de la
informacion.
- Residente Interno de Obra/Supervisor Interno de Obra

- Director Académico

6.2.- El servidor publico responsable de la firma de los contratos de obra publica
y servicios relacionados con las mismas, sera:

- Director General

CAPITULO |
PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

Las areas de Direccion General, Direccion Académica y la Direccion de Administracion
y Finanzas, son las responsables de la planeacién, programacion y presupuestacion de
las obras publicas y de los servicios relacionados con las mismas, debiendo efectuar la
planeacion correspondiente de conformidad con las necesidades del CIMAV vy
atendiendo a las implicaciones de operacion e inversidn que derivan de esas obras,
tomando en cuenta que dicha planeaciéon debera ajustarse a programas anuales y al
Presupuestos de Egresos de la Federacion y lo dispuesto por la Ley de Obras Publicas

y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento.
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En la planeacién de las obras y de los servicios relacionados con las mismas, debera
considerarse: la factibilidad de las mismas, de acuerdo a estudios costo beneficio, las
acciones que permitan se cuente con recursos, dar prioridad a la continuacion de las
obras y servicios que estén en proceso, las innovaciones tecnoldgicas ademas de
prever los recursos necesarios para el desarrollo de las siguientes actividades previas a
la ejecucion de la obra: Estudios, proyectos y adquisicion de equipos y materiales para

las obras, entre otros.

La Direccién General y la Direccidon Académica, con base en las directrices que dicte la
Secretaria de Economia, determinaran los criterios y metodologia para la formulacion
del Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, a los
que estaran sujetas todas las areas del CIMAV. Para efectos de consolidacion de dicho
Programa, previa revision del Comité de Obras Publicas y Servicios relacionados con
las Mismas, todas las areas involucradas, pondran a disposicion de la Direccion
Académica la informacidn respectiva a mas tardar el dia 15 de febrero de cada afo.
Una vez consolidado el Programa, lo remitirda a las Secretarias de Economia a mas
tardar el 31 de marzo de cada ano. El programa referido sera difundido por la
Secretaria de Economia con la indicacién de que el documento es de caracter
informativo, no implica compromiso alguno y podra ser adicionado, modificado,

suspendido o cancelado, sin responsabilidad para el CIMAV.

CAPITULO Il
CRITERIOS GENERALES EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS

Sin perjuicio de los criterios que mas adelante se establecen, las areas se sujetaran a

los lineamientos internos que emita el CIMAV dentro del marco de las disposiciones
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generales que sobre racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria expidan,
conjuntamente, la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y la Secretaria de la

Funcién Publica.

Las areas contratantes de obras publicas y de servicios relacionados con las mismas,
seran las facultadas para atender los requerimientos de las areas técnicas sobre las
contrataciones que sobre dichas materias requieran. A tal efecto, podran contratar

mediante los procedimientos que a continuacion se indican:

A) Licitacion publica nacional o internacional.
B) Invitacién a cuando menos tres personas

C) Adjudicacion directa.

Las areas contratantes podran convocar, adjudicar o llevar a cabo obras publicas y
servicios relacionados con las mismas, unicamente cuando se cuente con saldo
disponible dentro del presupuesto aprobado, entendiéndose como tal, a la autorizacion
global del presupuesto de inversion y de gasto corriente que la Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico otorga al CIMAV al inicio de cada ejercicio, y en el que se indica la
calendarizacion, por capitulo y concepto, en el entendido de que los pagos respectivos

deberan programarse de acuerdo al mismo.

Las areas contratantes, como norma general, adjudicaran los contratos para obras
publicas y prestacion de servicios relacionados con las mismas a través de licitacion

publica, salvo lo relativo a las excepciones a ésta.

Las areas contratantes realizaran las licitaciones publicas, atendiendo las disposiciones
vigentes en la materia; las reglas en materia de compras del sector publico para la
participacion de las empresas micro, pequefas y medianas; para las reservas del

Tratado de Libre Comercio de América del Norte y para la determinacién del grado de
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integracion nacional, en lo que a obras publicas y servicios relacionados con las
mismas se refiere contenidas en el Acuerdo expedido por la extinta Secretaria de
Comercio y Fomento Industrial (SECOFI), publicado el 24 de noviembre de 1994; el
Acuerdo por el que se establecen las reglas para la determinacion y acreditacion del
grado de contenido nacional, tratandose de procedimientos de contratacion de caracter
nacional, emitido por la extinta Secretaria de Comercio y Fomento Industrial el 3 de
marzo del 2000 y el Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas para la aplicacion
de las reservas de compras del sector publico establecidas en el Tratado de Libre
Comercio de América del Norte y para la determinacién del contenido nacional en los
procedimientos de contratacion de obras publicas, emitido por la extinta Secretaria de
Comercio y Fomento Industrial en el Diario Oficial de la Federacion el 6 de octubre del
afo 2000. Las licitaciones publicas internacionales se llevaran a cabo si concurre (n)
alguno (s) de los supuestos siguientes:
- Que resulte obligatorio hacer una licitacion internacional conforme a Ilo
dispuesto en los tratados internacionales.
- Que previa investigacién de mercado, no exista oferta en cantidad o calidad de
contratistas nacionales.
- Que sea conveniente en términos de precio.
- Que sea obligatorio en obras publicas y servicios relacionados con las mismas
financiados con créditos externos otorgados al Gobierno Federal o con su aval.
- Cuando habiéndose realizado una de caracter nacional, no se presenten

propuestas.
Las areas contratantes se abstendran de recibir propuestas o celebrar contratos con las

empresas que se encuentren en alguno de los supuestos que se establecen en el
articulo 51 de la LOPSRM.
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CAPITULO Il
PENAS CONVENCIONALES

7. Las penas convencionales por incumplimiento en la ejecucion de los trabajos o
servicios objeto del contrato, que el CIMAV aplicara a los contratistas y que deberan
establecerse en las bases de la licitacion o invitacidon y en los contratos, de
conformidad con la naturaleza, plazo de ejecuciéon y magnitud de los trabajos, se

sujetaran y aplicaran por:

7.1 El Incumplimiento de la fecha pactada en el contrato para la terminacion de la
obra y/o servicio; se aplicara como minimo el dos al millar del importe de los
trabajos o servicios no ejecutados conforme al programa convenido, por cada
dia de atraso. Esta penalizacion sera determinada en funcién de la parte de los
trabajos o servicios que no se hayan ejecutado o prestado oportunamente y se
aplicaran sobre los montos del contrato, considerando los ajustes de costos y
sin aplicar el Impuesto al Valor Agregado. Se entendera por montos del
contrato, la suma de los importes de los trabajos o servicios faltantes por
ejecutar establecidos en el contrato original, en los convenios adicionales y los
ajustes de costos de dichos conceptos. Si el contratista continua ejecutando
trabajos o servicios en el periodo de penalizacién, deben irse ajustando las
penas descontando los importes de los trabajos o servicios que se vayan
ejecutando.

7.2 Cuando por la ejecucidn de los trabajos o servicios se presenten atrasos
respecto al programa general de erogaciones, se hara una retencién del uno
por ciento mensual del importe de la obra y/o servicio no ejecutada en ese
periodo, segun el programa convenido; en caso de ponerse al corriente en el
programa de ejecucion en el acumulado total del periodo, mensual o quincenal,
el contratista podra recuperar las retenciones. Si concluido el plazo de

ejecucion de los trabajos o servicios del contrato, el contratista no se ha puesto
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al corriente en el programa de ejecucion en los términos antes referido, las
retenciones se aplicaran en forma definitiva a favor del CIMAV.

7.3 Falta de entrega de partes, elementos estructurales o instalaciones definidas e
identificables de la obra y/o servicio para el uso de terceros o para iniciar los
trabajos o servicios en que intervengan otros contratistas en la misma area de
trabajo, se aplicara una retencibn como minimo del uno por ciento del importe
del bien faltante por cada semana de atraso.

7.4 El incumplimiento de las especificaciones que sean detectadas en los trabajos
0 servicios ejecutados como consecuencia de las pruebas parciales, seran
motivo de la aplicacién de una retencién del 10% del valor del bien y/o servicio
o verificacion de cualquier concepto de trabajo hasta su correccion, de acuerdo
a lo especificado, lo cual se llevara a cabo sin afectar los trabajos

subsecuentes de los conceptos contratados. 1

8. En ningun caso las penas convencionales podran exceder en su conjunto el monto
de la garantia de cumplimiento.

9. Los porcentajes indicados en los numerales 7.2 y 7.3, podran ser modificados
cuando el objeto del contrato sea de relativa sencillez o breve plazo de ejecucion,
para lo cual se debera elaborar la justificacion correspondiente por la Direccion
Académica y se incluiran en las bases de licitacion o invitacion. Estos porcentajes
permaneceran constantes durante toda la obra y/o servicio debiendo ser suficientes
para asegurar los intereses del CIMAV.

10. En relacion con el numeral 7, el titular de la Direccidon Académica sera el quien
autorice la modificacion a los porcentajes de penas convencionales y retenciones,

previa propuesta de las areas requirentes de la obra y/o servicio.
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CRITERIOS PARA LA APLICACION DE PENAS CONVENCIONALES

Ademas de lo establecido en la primera parte de este capitulo, deberan tomarse en

cuenta las siguientes consideraciones:

11. Para la aplicacion de las penas convencionales a las personas fisicas o morales con
las que el CIMAV haya celebrado contrato de obras publicas o de servicios
relacionados con las mismas, se debera:

a) Investigar la existencia o no de alguna eventualidad de incumplimiento del
contrato por las que el contratista haya incurrido, en los supuestos descritos
en el numeral 7 en lo referente a las Penas Convencionales.

b) Hacer efectivas las retenciones o sanciones en el siguiente documento de
pago en el caso de encontrarse trabajos en proceso. De ser el caso de
liquidacion o recepcidn de la obra o servicios, se aplicara en los saldos
existentes, o bien, si no existen éstos, se haran efectivas las garantias
otorgadas.

12. Cuando se reprograme una obra y/o servicio, se cambien especificaciones y/o si el
contratista obtenga avances suficientes para colocar la ejecucion de los trabajos o
servicios dentro del programa que hayan provocado la aplicacion de las retenciones,
el residente de obra debera emitir un dictamen en el cual se consignaran las
razones de la reprogramacién y/o las causas de la no aplicacién de retenciones, el

cual debera ser firmado por el residente de obra.

CAPITULO IV
GARANTIAS

13. De acuerdo con lo dispuesto en los articulos 48 y 66 de la LOPSRM, los contratistas
que celebren contratos en las materias objeto de la misma, deberan garantizar:

- Los anticipos que en su caso reciban.
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- El cumplimiento de los contratos.
- De los defectos que resultaren, de los vicios ocultos y de cualquier otra
responsabilidad en que hubiera incurrido el contratista, en los términos

senalados en la legislacion aplicable y en el contrato respectivo.

El Departamento de Adquisiciones podra seleccionar el tipo de garantia, siempre y
cuando el tipo se encuentre autorizada en la norma vigente, ademas permita tener
certeza de que las obligaciones del contratista estaran debidamente respaldadas,
considerando en todo caso las caracteristicas, magnitud, plazo de ejecucion y
complejidad de los trabajos o servicios que consistira en fianza, carta de crédito o
recursos liquidos. Excepto por lo que respecta a la garantia de vicios ocultos, sera el

contratista el que seleccione el tipo de garantia.

14. La garantia de cumplimiento de contrato no podra ser menor del diez por ciento del
monto total del mismo. Si la ejecucidn de los trabajos o servicios requiere de varios
ejercicios fiscales, esta garantia debera sustituirse en el o los siguientes ejercicios
por otra u otras equivalentes al importe de los trabajos o servicios faltantes de
ejecutar, incluyendo en dicho importe los montos de los ajustes de costos
autorizados y las modificaciones que haya tenido el contrato. Las garantias
sustituidas se liberaran con la aceptacion de las nuevas. Si el licitante o invitado
ganador no constituye esta garantia en los plazos establecidos en la LOPSRM, el
Departamento de Adquisiciones no formalizara el contrato e informara a la
Secretaria de la Funcion Publica, dentro de los quince dias naturales siguientes a la
fecha prevista para la firma, proporcionandole la documentacion comprobatoria
respectiva. El porcentaje de esta garantia podra ser incrementado en funcion del
importe de los trabajos o servicios, trascendencia de las obras o servicios, los
riesgos para su correcta ejecucion o por el tipo de contratacién. Tal incremento

debera ser propuesto por el Departamento de Adquisiciones, debidamente
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justificado y autorizado por su titular y establecerse desde la convocatoria o

invitacion. El porcentaje definido permanecera hasta el finiquito del contrato.

Las modificaciones que sufran los contratos por incrementos al monto y/o plazo,
deberan ser garantizados, para lo cual, el contratista dispondra de quince dias
naturales contados a partir de su formalizacion para constituir y presentar al CIMAV
la garantia correspondiente; de no hacerlo, no podra efectuarse pago alguno con

cargo al convenio respectivo.

Esta garantia se solicitara unicamente cuando el monto de cada operacion, sea

superior a la cantidad maxima estipulada en el PEF para la adjudicacion directa.

Esta garantia no sera solicitada en los casos que especifica la Ley.

156. Las garantias de los anticipos deberan cubrir en su totalidad el monto total otorgado
al contratista. Las bases de licitacién o invitacién y el contrato respectivo, deberan
sefalar la forma y porcentajes en que deberan otorgarse dichas garantias.

Si los trabajos o servicios comprenden mas de un ejercicio presupuestal, las
garantias debera entregarlas el contratista, para el primer ejercicio, dentro de los
quince dias naturales contados a partir de la fecha del fallo y para los ejercicios
subsecuentes, en igual plazo contado a partir de la fecha en la que el Departamento
de Adquisiciones le haya notificado al contratista por escrito, el monto total de la
inversion autorizada al contrato para el ejercicio de que se trata.

Las garantias de anticipos, se liberaran cuando se hayan amortizado en su totalidad
el importe de los anticipos otorgados.

Si el licitante ganador no presenta las garantias de anticipo, el Departamento de
Adquisiciones no hara entrega del importe de los anticipos y le exigira al contratista

inicie los trabajos o servicios en la fecha convenida.
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16. El Departamento de Adquisiciones debera establecer en el contrato respectivo, la
obligacion de los contratistas de responder por los defectos y vicios ocultos de los
trabajos y servicios ejecutados, asi como cualquier otra responsabilidad en que

incurran en los términos estipulados en el mismo y en el Cédigo Civil Federal.

Esta garantia no podra ser menor del diez por ciento del monto total del mismo.
Dicho porcentaje podra ser incrementado en funcion del importe de los trabajos o

servicios y/o de la trascendencia de las obras o servicios.

Esta garantia se constituira a mas tardar en la fecha en que se lleve a cabo la
recepcion fisica de los trabajos o servicios, y se liberara una vez transcurridos doce

meses contados a partir de dicha fecha.

En su caso, los contratistas deberan presentar los certificados de garantia, de

calidad y funcionamiento de los bienes instalados.

Si aparecen defectos o vicios ocultos dentro del plazo que cubre la garantia, la
contratante debera notificarlo por escrito al contratista para que los corrija en un
plazo no mayor a 30 dias naturales; transcurrido este término sin que haya

respuesta del contratista, la contratante procedera a hacer efectiva la garantia.

17. El Departamento de Adquisiciones se sujetara a las directrices emitidas por la
Direccion de Administracion y Finanzas relativas a la constitucion, administracion y

exigibilidad de las garantias senaladas.

Las garantias que los contratistas otorguen a favor del CIMAV, deberan ser
mediante fianza emitida por una compania afianzadora autorizada en los términos
de la Ley General de Instituciones de Fianzas, en cuyo caso el contenido sera al

menos lo que establece el Articulo 68 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y
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Servicios Relacionados con las Mismas o mediante carta de crédito incondicional e

irrevocable emitida por un banco de primer nivel satisfactorio para el CIMAV.

La cancelacion de las fianzas solamente procedera cuando el residente de obra
certifique la recepcion fisica de la obra publica o del servicio. Previa solicitud del
contratista o del prestador del servicio, el titular del DA liberara la fianza

directamente a la afianzadora que la haya expedido.

CAPITULO V
MECANISMOS DE PUNTOS Y PORCENTAJES EN LOS SERVICIOS

Unicamente se aplicara este tipo de evaluacidon en los servicios relacionados con la
obra publica, siempre y cuando su contratacion se realice por licitacion publica y estén

especificados en las bases del concurso respectivo.

18. Para los efectos de contratacion de servicios relacionados con las obras publicas,
las areas contratantes consideraran los conceptos establecidos en el articulo 4 de
la Ley de la materia; por lo que con el propésito de buscar las mejores condiciones
técnicas y econdmicas en beneficio del CIMAV, se establece en el proceso de
evaluacion de las propuestas de servicios relacionados con la obra publica, los
mecanismos de puntos y porcentajes, los cuales se aplicaran atendiendo a las
caracteristicas propias de cada servicio y siempre y cuando se demuestre su
conveniencia para evaluar las propuestas, salvo en los casos de asesorias y
consultorias donde invariablemente deberan utilizarse estos mecanismos, de
acuerdo con los lineamientos que para tal efecto emita la Secretaria de la Funcion
Publica, lo anterior de conformidad con el articulo 38 parrafo tercero de la

LOPSRM, lo que debera senalarse en las bases de licitacion o invitacion.
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En cumplimiento a lo establecido por el articulo 3, Fraccién 1V, articulo 208, 209 y
210 del RLOPSRM, en el caso de optarse por la evaluacién de las proposiciones
de Prestacion de Servicios Relacionados con la Obra Publica, el Departamento de
Adquisiciones, se establecera un esquema de valoracion, porcentual o numérica
para la evaluacion de las propuestas técnicas y econdmicas, considerando las
caracteristicas, magnitud y complejidad de los servicios. Dicho esquema partira de

una escala de 1 a 100 y se verificara lo siguiente:

l.- EN EL ASPECTO TECNICO:

La documentacién legal y administrativa tendra un valor de 20 puntos.

La documentacién con la que se acredite la experiencia, capacidad técnica y

financiera tendra un valor de 50 puntos.

La documentaciéon técnica relacionada con los trabajos tendra un valor de 30

puntos.

En lo legal, el contratista tendra que cumplir con todos los aspectos legales
solicitados en las bases de licitacion o invitacién, para ser evaluado en sus
propuestas técnica y econdmica, ya que el incumplimiento de algun aspecto legal

sera motivo de desechamiento de la propuesta.
En la elaboracion de las bases, el Departamento de Adquisiciones, debera

establecer en las bases el valor individual de cada documento hasta alcanzar el

puntaje sefalado para cada rubro.
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Il.- EN EL ASPECTO ECONOMICO:

La propuesta econdmica se calificara de la siguiente manera:

Documento Precios Precio
Unitarios Alzado
(Puntos) (Puntos)
Catalogo de conceptos o presupuesto total de los servicios, 20 20

en el caso de precio alzado.

Programa de ejecucién general de los servicios, en su caso 10 30
red de actividades, cédula de avances y de pagos

programados, asi como programas de insumos.

Analisis de precios unitarios, asi como costos de insumos. 20 | -

Desglose de los porcentajes de costos indirectos, costo de 10 10

financiamiento y cargo por utilidad.

Caélculo detallado de indirectos. 20 20

Calculo detallado del costo de financiamiento. 20 20

El Departamento de Adquisiciones, en su caso, debera determinar e indicar en las
bases el valor individual de cada documento hasta alcanzar el puntaje sefalado

para cada rubro.

CAPITULO Vi
CRITERIOS PARA LA COMPRA DE BASES DE LA LICITACION PUBLICA

19. El costo de las bases impresas para las licitaciones, representara la cuota a pagar
por los interesados en participar, y debera calcularse considerando exclusivamente
el monto a recuperar por la publicacion de la convocatoria en el Diario Oficial de la
Federacion, mas el costo de la documentacion que les sea entregada, dividiendo el
gasto total entre el numero minimo de participantes que se estime adquiriran las

citadas bases.
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Queda entendido que el Departamento de Adquisiciones no podra incluir en la cuota
de recuperacion, costos relativos a indirectos, asesorias, estudios, materiales de
oficina, mensajerias u otros que aunque tengan relaciéon en la preparacién de las

bases, no estén indicados en la LOPSRM.

El costo de las bases de la licitacibn a través del sistema electronico
‘COMPRANET”, debera ser el 90% (noventa por ciento) del que se hubiere

determinado para las bases impresas.

Los interesados en consultar las bases impresas de la licitacion, tendran la facultad
de hacerlo en el lugar en que se lleve a cabo su venta en el horario sefialado en la
convocatoria, independientemente de que decidan o no adquirirlas o en la pagina de

Internet del CIMAV (www.cimav.edu.mx).

Las bases de la licitacion seran a titulo gratuito, siempre y cuando el CIMAV no
efectue erogaciones por motivos de la publicacién de la convocatoria en el Diario

Oficial de la Federacion.

CAPITULO VI
PRORROGAS EN LOS PROGRAMAS DE EJECUCION

20. Sera motivo de prorroga lo senalado en el articulo 52 de la LOPSRM, y se hara del
conocimiento de las partes a través de la nota en bitacora en la que se especificara
las causas que originé dicha prorroga, la que en principio no sera imputable al
contratista, debiendo asentar las fechas cuando se inicia la contingencia y cuando

termina.

Las modificaciones a los contratos seran por igual en aumento que en reduccién. Si

se modifica el plazo, los periodos se expresaran en dias naturales para determinar
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el porcentaje de variacion, en tanto que si es al monto, la comparacion se hara con

base en el monto original del contrato.

Los convenios de modificacion al plazo seran independientes a los de modificacion
al monto debiendo considerarse en forma separada, aun cuando para fines de su

formalizacién puedan conjuntarse en un solo documento.

El contratista podra concluir los trabajos o servicios en un plazo menor al
establecido en el contrato, no siendo necesario en este caso la celebracion de
convenio alguno. Si el contratista se percata de la imposibilidad de cumplir con el
programa de ejecucion convenido por causas no imputables a él, debera notificarlo
al CIMAV mediante anotacion en la bitacora, presentando ademas, su solicitud y la

documentacion que justifique la ampliacion al plazo.

El CIMAV dentro de los treinta dias naturales siguientes a la presentacién de la
solicitud del contratista para la ampliacién, debera emitir el dictamen de resolucién
por medio del residente de obra, de no hacerlo, la solicitud se tendra como
aceptada. El convenio debera formalizarse dentro de los quince dias naturales

siguientes a uno u otro suceso.

El atraso por parte del CIMAV en la formalizacion de los contratos respectivos,
diferira en igual plazo la fecha de cumplimiento de las obligaciones asumidas por
ambas partes, mediante un documento en que se sefale la(s) causa(s) del retraso y

que lo haga constar.
Si durante la vigencia del contrato existe la necesidad de modificar el plazo de

ejecucion de los trabajos o servicios, el CIMAV procedera a celebrar el convenio

correspondiente con las nuevas condiciones, debiéndolo sustentar en un dictamen
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técnico elaborado por el residente de obra y autorizado por el Director General, que

funde y motive las causas que lo originan.

CAPITULO VIII
CONVENIOS

Si durante la vigencia del contrato existe la necesidad de modificar el monto o plazo de
ejecucion de los trabajos o servicios, el CIMAV procedera a celebrar el convenio
correspondiente con las nuevas condiciones, debiéndolo sustentar en un dictamen
técnico elaborado por el residente de obra y autorizado por el Director General, que

funde y motive las causas que lo originan.

Para los efectos del articulo 59 de la LOPSRM, las modificaciones que se aprueben
mediante la celebracién de los convenios, se consideraran incorporadas al contrato y

por lo tanto obligatorias para las partes.

Las modificaciones a los contratos seran por igual en aumento que en reduccion.

Cuando se realicen conceptos de trabajo al amparo de convenios en monto o en plazo,
deberan considerarse y administrarse independientes a los conceptos de trabajo del
contrato, debiéndose formular estimaciones especificas, a efectos de tener un control y

seguimiento adecuado.

El conjunto de estos programas, determinara el programa de ejecucion convenido en el
contrato.

Cuando la modificacion implique una diferencia superior al veinticinco por ciento, en
mas o menos, del importé original del contrato, el CIMAV junto con el contratista,
podran revisar los indirectos y el financiamiento originalmente pactados y determinar la

procedencia de ajustarlos a las nuevas condiciones.
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Las modificaciones que sufran los contratos por incrementos al monto y/o plazo,

deberan ser garantizados, para lo cual, el contratista dispondra de quince dias naturales

contados a partir de su formalizacion para constituir y presentar al CIMAV la garantia

correspondiente; de no hacerlo, no podra efectuarse pago alguno con cargo al convenio

respectivo.

Los ajustes, de ser procedente, deberan constar por escrito y a partir de la fecha de su

autorizacion, deberan aplicarse a las estimaciones que se generen, los incrementos o

reducciones que se presenten.

21. Modificacion por incremento en tiempo y monto.

21.1 Conforme a lo dispuesto en el articulo 59 de la LOPSRM, el residente de

21.2

obra, bajo su responsabilidad y por razones fundadas, podran modificar los
contratos sobre la base de precios unitarios y mixtos en la parte
correspondiente, por incrementos al monto y/o al plazo pactados, mediante
convenios o convenios adicionales al contrato vigente, siempre y cuando se
cumplan las condiciones siguientes:

» Que se cuente con presupuesto aprobado y disponible.

» Que se lleve a cabo dentro de la vigencia de los mismos.
El Departamento de Adquisiciones formalizara mediante convenio con el
contratista o prestador de servicios, cualquier modificacion que conforme lo
sefalado anteriormente se acuerde, la cual debera ser suscrita por el

Director General, quién suscribio el contrato original o quien lo sustituya.

21.3 El Departamento de Adquisiciones debera mantener actualizadas las podlizas

de garantia que se deriven de modificaciones al monto y/o al plazo, por lo
que requeriran al contratista o prestador de servicios que efectue el tramite
correspondiente, y les presente la documentacion respectiva en el plazo
que para estos efectos se indique en las bases de licitacion o invitacion y en
el contrato, incluido el sehalamiento de que de no contar con la fianza de la
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ampliacion no podra efectuarse pago alguno con cargo al convenio
modificatorio.

21.3 El Departamento de Adquisiciones se abstendra de llevar a cabo
modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos progresivos,
especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar
condiciones mas ventajosas a un contratista o prestador de servicios

comparadas con las establecidas originalmente.

22. Por ajuste a los costos pactados originalmente.

22.1 En ningun caso procederan ajustes de costos que no hubiesen sido
establecidos en las propias bases de la licitaciébn o invitacion y en los
contratos.

22.2 Cuando se pacte originalmente ajuste de costos conforme al procedimiento
que al efecto se hubiere establecido, la aplicacion del mismo no implica
modificacion al contrato, ya que es resultado del cumplimiento de la
obligacion estipulada, por lo tanto no sera necesario celebrar convenio
alguno. El ajuste de costos se formalizara con la emision del oficio de
resolucion, el cual sera generado por el residente de obra, que acuerde el

aumento o reduccion correspondiente.

23. De las modificaciones al monto.
Si durante la vigencia del contrato, el contratista se percata de la necesidad de
ejecutar cantidades adicionales o conceptos extraordinarios no previstos en el
catalogo original del contrato, debera notificarlo al CIMAV, para que éste resuelva lo
conducente y celebre el convenio respectivo. El contratista sélo podra ejecutarlos
una vez que cuente con la autorizacién expresa y por escrito, en la bitacora por

parte de la residencia de obra.

El CIMAV debera asegurarse de contar con los recursos disponibles y suficientes

dentro de su presupuesto autorizado. Por su parte, el contratista debera ampliar o
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generar una nueva garantia otorgada para el cumplimiento del contrato, en la misma

proporcion sobre el monto del convenio.

Cuando exista la necesidad de ejecutar trabajos o servicios por cantidades
adicionales o conceptos extraordinarios no previstos en el catalogo original del
contrato, se deberan aplicar a estos precios los porcentajes de indirectos, costos por
financiamiento y de utilidad convenidos en el contrato, salvo en el caso que varien

los precios.

24. De la ejecucion de cantidades adicionales.
Cuando se requiera de la ejecucion de cantidades adicionales no previstas en el
catalogo original del contrato, se haya formalizado o no el convenio, el contratista
una vez ejecutados los trabajos o servicios, podra elaborar sus estimaciones y

presentarlas a la residencia de obra en la fecha de corte mas cercana.

25. De la ejecucion de conceptos extraordinarios no previstos en el catalogo original del

contrato.

Si durante la vigencia del contrato surge la necesidad de ejecutar trabajos o
servicios por conceptos extraordinarios no previstos en el catalogo original del
contrato, el contratista dentro de los treinta dias naturales siguientes a que se
ordene su ejecucion, por parte del residente de obra, debera presentar los analisis
de precios correspondientes para su revision. La conciliacion y la autorizacion

deberan realizarse durante los siguientes treinta dias naturales a su presentacion.
Para la determinacion de los nuevos precios unitarios, el residente de obra, junto

con el contratista, procedera en el siguiente orden y manera, siendo cada alternativa

excluyente de la anterior:
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|. Hacerlo con base en los costos directos estipulados en el contrato y que
sean aplicables a los nuevos conceptos.

Il. Determinar los nuevos precios, a partir de los elementos contenidos en los
analisis de los precios ya establecidos en el contrato.
Para los efectos de esta fraccion, los elementos a considerar se referiran a
lo siguiente: los insumos con sus costos; los consumos y los rendimientos
por unidad de obra en las mismas condiciones a las originales y los costos

indirectos, de financiamiento y cargo por utilidad originales.

26. Requisitos para la formalizacién de convenios.
26.1 Segun el tipo y las caracteristicas deberan contener como minimo lo
siguiente:

I. El numero o clave de identificacion, que en todos los casos debera ser
referido en orden y secuencia al contrato;

II. El nUmero o clave correspondiente al contrato;

lll. Identificacidn del tipo de convenio que se realizara asi como de cada
una de las partes contratantes, asentando los nombres y el cargo de
sus representantes, asi como el fundamento que se tiene para ello.

I\VV. Las declaraciones que cada una de las partes debe hacer;

V. El objeto del convenio, anotando una descripcién sucinta de las
modificaciones que se vayan a realizar;

VI. La estipulacion por la que las partes acuerdan que con excepcion a
lo que expresamente se declara en los términos del convenio, regiran
todas y cada una de las clausulas del contrato original;

VII. Cuando el convenio implique un incremento al plazo de ejecucion,
se debera de sefalar el plazo de ejecucion para el convenio y el
porcentaje que representa, asi como el plazo de ejecucion total
considerado el del contrato original y el nuevo programa de ejecucion

convenido, y
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VIII. Cuando el convenio implique un incremento al monto, ademas, se
debera considerar lo siguiente:

a. Que el importe del convenio esté indicado con numero y letra, asi
como el resultado de la suma con el contrato original, y el
porcentaje que representa el nuevo importe respecto del
original;

b. Que se indique la obligacién, por parte del contratista, de ampliar
la garantia en los mismos términos a los establecidos para el
contrato original, misma que sera conjunta, solidaria e

inseparable.

CAPITULO IX
EXCEPCION DE OTORGAMIENTO DE GARANTIAS

Para los casos previstos por el articulo 42, fracciones IX y X, el Director General sera el
facultado, bajo su responsabilidad, de exceptuar a los contratistas de presentar la

garantia de cumplimiento de contrato.

La garantia de cumplimiento de contrato, se solicitara unicamente cuando el monto de
cada operacion, se estime superior a la cantidad maxima estipulada en el PEF para la

adjudicacién directa.

CAPITULO X
DEVOLUCION DE PROPOSICIONES DESECHADAS

El Departamento de Adquisiciones devolvera a los licitantes o invitados que lo soliciten,
la documentacion de las propuestas que se desechen, una vez transcurridos sesenta
dias naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo,
salvo que exista alguna inconformidad en tramite, en cuyo caso las propuestas deben

conservarse hasta la total conclusion de la inconformidad e instancia subsecuentes.
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Agotados dichos términos, el Departamento de Adquisiciones procedera a la devolucion
de las propuestas desechadas. Las proposiciones desechadas que no se solicite su
devolucion, seran enviadas al archivo y conservadas por cinco afnos a partir del afo que
se recibieron, conforme a los Lineamientos Generales para la Organizacion y
Conservacion de los Archivos de las Dependencias y Entidades de la Administracion

Publica Federal.

CAPITULO XI
DOS O MAS PROPUESTAS SOLVENTES

Una vez hecha la evaluacion de las proposiciones, el contrato se adjudicara de entre los
licitantes o invitados, a aquél cuya propuesta resulte solvente por que reune, conforme
a los criterios de adjudicacion establecidos en las bases de licitacion o invitacion, las
condiciones legales, técnicas y econdmicas requeridas por el CIMAV, y garantice
satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respetivas. Si resultare que dos
0 mas proposiciones son solventes porque satisfacen la totalidad de los requerimientos
solicitados por el CIMAV, el contrato se adjudicara a quien presente la proposicién que

resulte econémicamente mas conveniente para el CIMAV.

CAPITULO XiIi
ESTUDIOS, PLANES Y PROGRAMAS PRESENTADOS POR LOS PARTICULARES

Cualquier persona podra promover y presentar a consideracion del CIMAV, en el
Departamento de Adquisiciones, estudios, planes y programas para el desarrollo de
proyectos, debiendo proporcionar la informacion suficiente que permita su factibilidad,
sin que ello genere derechos u obligaciones al CIMAV. Dichos estudios, planes y
programas seran evaluados por el Director Académico y por el residente de obra.
Quienes determinaran los estudios, planes y programas que resulten viables para el

CIMAV, los cuales se tomaran en cuenta para incluirlos en los programas de obras.
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CAPITULO Xl

REGISTRO PERMANENTE DE CONTRATISTAS
Para que un contratista sea dado de alta en el registro de contratistas, debera solicitar
la alta en dicho registro proporcionando la siguiente informacion:
I. Nombre o razén social y domicilio de la contratista;
II. Informacién relativa al numero de escritura constitutiva, sus reformas y datos de su
inscripcion en el Registro Publico de Comercio;
[ll. Relacion de accionistas;
IV. Nombre de sus representantes legales, asi como la informacion relativa a los
documentos que los acrediten como tales, y sus datos de inscripcién en el Registro
Publico de Comercio;
V. Especialidad de la contratista y la informacion relativa a los contratos de obras o
servicios que lo acrediten;
VI. Experiencia acreditada con contratos de obras o servicios;
VII. Informacién referente a la capacidad técnica, econémica y financiera, y

VIIl. Antecedentes de cumplimiento de contratos.

Dicho registro tendra unicamente efectos declarativos respecto de la inscripcion de
contratistas, sin que de lugar a efectos constitutivos de derechos y obligaciones, y sin
que represente algun costo a las personas fisicas 0 morales que pretendan inscribirse

en el mismo.

La confirmacion o negativa de la inscripcion en el registro de contratistas, sera
comunicada por el CIMAV a los interesados en un plazo no mayor de quince dias

habiles, contados a partir de la fecha de la solicitud respectiva.

La informacion contenida en el registro de contratistas del CIMAV, debera
proporcionarse a cualquier otra dependencia o entidad que asi lo solicite para efectos

de sus procedimientos de contratacion, salvo la que sea de caracter reservado o
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confidencial en términos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién

Publica Gubernamental.

Tratandose de procedimientos de contratacion mediante invitacidon a cuando menos tres
personas, la seleccidon de participantes podra hacerse de entre los contratistas que se
encuentren inscritos en el registro, en atencion a su experiencia, especialidad y
capacidad técnica y antecedentes de cumplimiento en tiempo y en monto respecto de
contratos que hayan celebrado con el CIMAV. Asimismo, se consideraran los
contratistas cuyo domicilio se encuentre mas cerca de la zona donde se pretenden
ejecutar los trabajos o prestar los servicios, y que cuenten con la capacidad de
respuesta inmediata, asi como los recursos técnicos, financieros y demas necesarios
de conformidad con las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos a

ejecutar.

El registro permanente de contratistas sera administrado por el Departamento de

Adquisiciones.

Los contratistas que en un concurso, ya sea por invitacion o licitacion, proporcionen la
totalidad de la informacion antes mencionada, seran automaticamente incluidos en el

padrén de registro de contratistas del CIMAV.

Este registro debera ser permanente y estar a disposicion de cualquier interesado,
salvo en aquellos casos que se trate de informacion de naturaleza reservada, en los
términos establecidos en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica Gubernamental. Cuando el CIMAV niegue la inscripcion del contratista que asi
lo solicite y cumpla con la informacion requerida, los interesados podran interponer la
inconformidad a que alude el articulo 83 de la LOPSRM, dentro de los diez dias habiles

siguientes a aquél en que se de a conocer la negativa.
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CAPITULO XIV
AUTORIZACION DE PROYECTO EJECUTIVO

Los servidores publicos encargados de autorizar los proyectos ejecutivos son el Director
General y el Director Académico, quienes decidiran y aprobaran los proyectos para la
realizacion de obras o servicios, seran responsables de vigilar que las acciones, planes
y programas se lleven al cabo conforme a lo previsto y autorizado, asi como de todas
las modificaciones que se realicen a dichos proyectos. Los servidores publicos antes
referidos seran los responsables de que los proyectos autorizados se encuentren

totalmente terminados.

Tratdndose de proyectos de Obras de gran complejidad, correspondera al Director
Académico y al residente de obra, emitir el dictamen técnico que justifique el caracter
de dichas Obras, asi como verificar los avances de los proyectos respectivos. El
CIMAV, por medio del Director Académico y del residente de obra, deberan al
determinar el proyecto y programa de realizacibn de cada contrato, prever el
presupuesto requerido en forma total y por ejercicios presupuestales; los periodos
necesarios para la elaboracion de los estudios y proyectos especificos de ingenieria,
arquitectura y de instalaciones, en su caso, periodos de prueba, normas de calidad y
especificaciones de construccion; el analisis costo beneficio que elaboren, conforme a
las disposiciones que emita la Secretaria; bases de licitacion y modelos de contratos
necesarios para la realizacion de los trabajos. Los programas de ejecucion de los
trabajos indicaran las fechas previstas de comienzo y termino de todas sus fases,
considerando las acciones previas a su iniciacion y las condiciones climaticas,
geograficas y demas caracteristicas ambientales esperadas en la zona o regién donde
deban realizarse, es decir, todo lo necesario para que los licitantes o invitados puedan
preparar una propuesta solvente y ejecutar los trabajos hasta su conclusién en forma

ininterrumpida, en concordancia con el programa de ejecucion convenido.

Pagina 39 de 52



Centro de Investigacion en Materiales Avanzados, S. C.

CANLGA/) POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

CAPITULO XV
SERVIDOR PUBLICO REPONSABLE DE CANCELAR EL PROCESO DE
CONTRATACION O LOS TRABAJOS CONTRATADOS

Para efectos de la suspension temporal, de todo o parte del proceso de contratacion o
los trabajos contratados, asi como para la rescisidbn o la terminacién anticipada, el
Director General del CIMAV sera el unico autorizado para formalizarla. El Director
Académico y el residente de obra generaran un dictamen técnico donde fundamenten la
suspension temporal, de todo o parte del proceso de contratacion o los trabajos
contratados, asi como para la rescision o la terminacion anticipada. En base a éste, el

Director General basara su autorizacion.

CAPITULO XVI
CONDICIONES DE PAGO

El CIMAV realizara pago a contratistas, ya sea de anticipos o estimaciones, mediante
emisidbn de cheque bancario (con la leyenda depdsito a cuenta) o depdsito y/o
transferencia electronica bancaria, para lo cual los contratistas deberan proporcionar la

siguiente informacion:

a) Nombre de la institucion bancaria.
b) Numero de cuenta bancaria.
c) Clabe bancaria 18 digitos.

d) Sucursal de la institucion bancaria
Los pagos de las estimaciones se realizaran dentro de los veinte dias naturales

contados a partir de la recepcion de la estimacidon y entrega del comprobante

correspondiente, o especificacion en contrario establecida en cada contrato.
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El lugar de pago de los anticipos y estimaciones a los contratistas tratandose de cheque

bancario, sera la Departamento de Contabilidad del CIMAV, ubicado en Miguel de

Cervantes Num. 120, Complejo Industrial Chihuahua, en la Cd. de Chihuahua,
Chihuahua.

TITULO SEGUNDO
POLITICAS

1. POLITICAS GENERALES:

1.

Las obras publicas y servicios relacionados con las mismas que lleve a cabo el
CIMAYV, debera realizarse con estricto apego a lo establecido por la Ley, el
Reglamento, y disposiciones derivadas de la misma, asi como conforme a las
presentes politicas, bases y lineamientos.

La DG sera la unica instancia legalmente facultada y reconocida en su respectivo
ambito de competencia, para atender los requerimientos y necesidades de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas.

La DG a través de la DAF y del supervisor interno, son las unidades facultadas
para instrumentar los actos de contratacion y adjudicacion de la obra publica y
servicios relacionados con las mismas, llevando a cabo las siguiente politicas:

— Conducir sus actividades, conforme al programa operativo anual de
inversiones y gasto corriente que se autorice.

— Atender con eficiencia los requerimientos de las obras publicas y servicios
relacionados con las mismas; de las areas que asi lo soliciten, de manera
sistematica, eficaz y programada.

— Conocer y apegarse a los montos de actuacion para la adjudicacion de los

procedimientos de contratacion de obras publicas y servicios relacionados
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con las mismas, de acuerdo a los rangos establecidos en el PEF.,
publicado anualmente en el D.O.F.

— Efectuar la contratacion de las obras publicas y servicios mediante
licitacion publica, exceptuado aquellas que por el importe de las mismas y
circunstancias previstas por la Ley, se pueden adjudicar de acuerdo a lo
establecido por el articulo 27 fracciones Il y Il de la Ley.

— Someter a consideracion del Comité, para que en su caso se dictamine, la
procedencia de celebrar obras publicas y servicios relacionados con las
mismas, unicamente en los casos y supuestos previstos en el articulo 42
de la Ley.

— Informar al Comité sobre los procedimientos de contratacidn que se
realicen bajo el amparo de las fracciones Il, IV y V, del articulo 42, en los
casos que éste no haya dictaminado resolucién, una vez concluido dicho
procedimiento.

— Vigilar que en los procesos de contratacién en cualquiera de sus tres
modalidades (articulo 27 de la Ley), se observen las mejores condiciones
de costo y oportunidad, aplicando los criterios de economia, eficacia,
eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores
condiciones para el CIMAV.

— Adjudicar los contratos de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas, de conformidad con las disposiciones contenidas en la Ley.

— Programar y dar tramite a los pagos a contratistas por concepto de
anticipos, estimaciones y ajuste de costos, de conformidad con los
procedimientos y tiempos establecidos.

— Informar sobre la ejecucidén de las obras, a través de los requerimientos
de informacién establecidos en las presentes politicas, bases vy
lineamientos, y demas disposiciones aplicables en la materia que para tal
efecto establezca la normatividad o determine la SFP conforme a las

autorizaciones presupuestales.
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— Elaborar el programa anual de obras publicas y servicios relacionados con
las mismas y remitirlo a la Secretaria de Economia.

— Cumplir y hacer cumplir lo dispuesto en la Ley, el Reglamento, las
disposiciones derivadas de la misma y las presentes politicas, bases vy
lineamientos en materia de obras publicas y servicios relacionados con

las mismas.

La DAF, a través de sus diversas areas administrativas, asi como el residente de
obra, estaran facultados para instrumentar y llevar a cabo las acciones y actos

inherentes para el cumplimiento de las anteriores politicas generales.

1. ANTICIPOS.

Tratdndose de obras publicas cuyo proceso de fabricacion sea superior a noventa dias,
podra otorgarse por lo menos el veinticinco por ciento de anticipo, siempre y cuando asi
lo requiera el contratista. Lo anterior estara sujeto a la disponibilidad presupuestal y

calendarizacion del gasto autorizado conforme a lo siguiente:

a) En las convocatorias de las LP, bases, solicitudes de cotizacién, 6rdenes de
compra y en los contratos, deberan indicarse las condiciones y porcentaje del
anticipo.

b) El anticipo podra otorgarse hasta por un treinta por ciento del monto total del
contrato u orden de compra asignado.

c) Elimporte del anticipo que se otorgue debera pactarse a costo fijo.

d) Los contratistas deberan garantizar a satisfaccion del CIMAV, la totalidad del

monto de los anticipos que se otorguen.

2. PERSONAL AUTORIZADO PARA INTERVENIR EN PROCESOS DE CONCURSO.

2.1. LICITACION PUBLICA.
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Los servidores publicos autorizados para presidir, conducir y suscribir documentos
en los actos inherentes a la LP, sera cualquiera de los titulares de las areas

siguientes:

» Direccion General
» Direccion de Administracion y Finanzas
» Subdireccion de Finanzas

» Jefe del Departamento de Adquisiciones

El DA en conjunto con el Departamento de Contabilidad, por medio de sus titulares,
seran los responsables de vender las bases de LP que sean adquiridas de manera
impresa por la convocante; sera responsabilidad del titular del DA y del residente de
obra, recibir las propuestas (técnicas y econdmicas) y revisar la documentacion que
presenten los proponentes antes del acto de presentacion y apertura de propuestas,
asi como de registrar la asistencia de los proponentes en los diferentes actos
publicos de la LP. En el caso de que en el proceso licitatorio se soliciten muestras, el

residente de obra sera quien las reciba.

Ademas del personal antes mencionado, podran participar en las LP:

> Los representantes del Organo Interno de Control.
El titular de la DA, remitira dentro de los cinco dias habiles siguientes a la
publicacion de la convocatoria, una invitacién por escrito al Organo Interno de

Control, a fin de que participen en los diferentes actos publicos de la LP. En dicha

invitacion se adjuntara copia de la convocatoria y las bases.
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2.2. INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

Los actos inherentes a las CIR, podran ser presididos, conducidos y suscribir
documentos referentes a dichos actos, indistintamente por los titulares de las

siguientes areas:

» Direccion General
» Direccion de Administracion y Finanzas
» Subdireccién de Finanzas

» Jefe del Departamento de Adquisiciones

Los titulares de la DAF y DA, seran los responsables de: verificar que se entregue
oportunamente a los invitados de la CIR las bases; en el acto de presentacion y
apertura de propuestas recibir las propuestas (técnicas y econdmicas) y sera
responsabilidad del titular del DA y del residente de obra revisar la documentacién
que presenten los proponentes antes de este acto; asi como de registrar la
asistencia de los proponentes en los actos de la CIR. En el caso que en el proceso

de la CIR se soliciten muestras, el residente de obra sera quién las reciba.
Ademas del personal antes mencionado, podran participar en las licitaciones publicas:
> Los representantes del Organo Interno de Control.
El titular del DA, remitira dentro de los cinco dias habiles siguientes al envio de las
invitaciones a la CIR, una invitacién por escrito al Organo Interno de Control, a fin de

que participe en los diferentes actos publicos de la CIR. En dicha invitacion se

adjuntara copia de las bases.
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3. FIRMAS DE CONTRATOS Y ORDENES DE COMPRA, ASI COMO SUS
MODIFICACIONES.

3.1. FIRMA DE CONTRATOS.
Los contratos seran firmados por el titular de la Direccién General del CIMAV.
3.2. FIRMA DE ORDENES DE COMPRA.
Las 6rdenes de compra seran firmadas por los titulares de:
» Departamento de Adquisiciones (en calidad de elaboraciéon del documento).
» Subdireccion de Finanzas (en calidad de revisor).

» Direccion de Administracion y Finanzas (el que autoriza)

En caso de ausencia de cualquiera de los servidores publicos antes mencionados,

podran firmar las 6rdenes de compra los servidores publicos que éstos determinen.

3.3. FIRMA DE MODIFICACIONES.

Las modificaciones que se efectuen a los contratos, deberan de formalizarse por los
servidores publicos que originalmente los suscribieron o en su caso, por quienes los
hubieren sustituido en el cargo en forma temporal o definitiva. En el caso de las
modificaciones de las érdenes de compra, estas seran autorizadas por el titular del
DA.
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4. PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION DE OBRAS

El CIMAV formulara sus programas anuales de obras publicas y servicios relacionados

con las mismas y los que abarquen mas de un ejercicio presupuestal, asi como sus

respectivos presupuestos, considerando lo establecido en la Ley.

4.1. PROGRAMA DE OBRAS.

El programa anual de obras y servicios relacionados con las mismas, se elaborara

por parte del residente de obra con estricto apego al presupuesto autorizado para el

ejercicio correspondiente.

El residente de obra recabara los requerimientos de obra publica, mantenimientos

mayores de las instalaciones y servicios relacionados, a fin de que integre el

Programa Anual de Obras, considerando lo estipulado en la Ley y su Reglamento.

4.2. AUTORIZACION DE RECURSOS PARA LAS CONTRATACIONES.

Para la aplicacion de los recursos en la contratacion de obras publicas y servicios

relacionados con las mismas, se debera contar con suficiencia presupuestal, la cual

debera proporcionarla el DP.

Para la celebraciéon de los procedimientos de contratacion de obras y servicios

relacionados con las mismas, la DAF tomara en consideracion el importe que le fue

asignado observando los montos de actuacion que establece el PEF.

En materia presupuestal, ademas de lo anterior, se debera prever los requisitos para

la contratacion y ejecucion de obras publicas y servicios relacionados con las

mismas que sefala Ley, asi como las disposiciones referidas en el reglamento.

Pagina 47 de 52



Centro de Investigacion en Materiales Avanzados, S. C.

CANLGA/) POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

TITULO SEGUNDO
LINEAMIENTOS

1. FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS.

Se establecera el Comité de Obras Publicas cuyas funciones, la integracién, formas de

sesionar y sus atribuciones, se deberan contemplar lo establecido en la Ley y su

Reglamento.

2. LINEAMIENTOS DE CONTRATACION.

Para que el CIMAV pueda iniciar la ejecucion de las obras publicas y los servicios

relacionados con las mismas, ya sea por administracion directa o por precios unitarios,

sera necesario que se verifique lo siguiente:

a) Dependiendo del tipo de contrato, el residente de obra sera el responsable de

verificar y llevar a cabo los estudios y proyectos de arquitectura e ingenieria; las

especificaciones técnicas generales y particulares, las normas de calidad

correspondientes; el presupuesto de obra total y de cada ejercicio, segun sea el

caso; el programa de ejecucion, los programas de suministro de materiales, mano

de obra, maquinaria y equipo y, en su caso de equipo de instalacidon permanente, ya

sea que estos sean proporcionados por el CIMAV o por los contratistas. Tratandose

de servicios, se debera contar con los términos de referencia, los programas de

prestacion de servicios, la plantilla y organizacion del personal y el presupuesto de

los trabajos.

b) Que se haya garantizado y formalizado el contrato o el acuerdo de ejecucion en el

caso de contrato por administracion directa.

¢) Que se haya designado por escrito a la persona o personas que se encargaran de la

residencia de la obra.
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El CIMAV bajo su responsabilidad podra contratar obras publicas y servicios

relacionados con las mismas, conforme a lo establecido en la Ley.

La DG a través de la DAF, al formular contrato alguno, debera observar que éste

contenga como minimo lo dispuesto por la Ley y su Reglamento.

Los servidores publicos del CIMAV que decidan y aprueben los proyectos para la
realizacion de obras o servicios, seran responsables de vigilar que las acciones, planes
y programas se lleven a cabo conforme a lo previsto y autorizado, asi como todas las

modificaciones que se realicen al proyecto, de conformidad al Reglamento.

La DG, a través de la DAF, bajo su responsabilidad, podra optar por no llevar a cabo el
procedimiento de licitacion publica y celebrar contratos a través de los procedimientos
de invitacion a cuando menos tres personas o adjudicacion directa, observando en todo

momento lo sefalado por la Ley.

3. DE LAS CONVOCATORIAS Y BASES DE CONCURSOS Y LICITACIONES.

Las convocatorias que emita el CIMAV por conducto del DA, podra referirse a una o
mas obras publicas o servicios relacionados con las mismas e invariablemente deberan
contener los requisitos sefalados en la Ley, considerando ademas las necesidades

especificas de cada obra o servicio, las cuales las proporcionara el residente de obra.

De igual manera, las bases que emita el CIMAV deberan contener como minimo los

sefalamientos a que alude la Ley y su Reglamento.
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4. LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

Como parte de la ejecucion de las obras publicas y servicios relacionados con las
mismas, el residente de obra observara las disposiciones que en materia de
asentamientos humanos, desarrollo urbano y construccion rijan en el sitio en donde se

desarrollaran los trabajos.

Asimismo, y siempre que sea requerido por la normatividad aplicable, previo a la
realizacion de los trabajos, el residente de obra, tramitara y objetara de las autoridades
competentes los dictamenes, permisos, licencias, etc., precisando incluso, en las bases
del concurso correspondiente, aquellos tramites que corresponda realizar al contratista.
El residente de obra sera el responsable de proporcionar y tramitar toda la informacion
necesaria y que sea requerida por el contratista para realizar los tramites

correspondientes para obtener los permisos y licencias necesarios.

El CIMAV a través de la DAF, le requerira al residente de obra la integracién y entrega,
en el tercer trimestre del ano en curso, el proyecto del Programa Anual de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del siguiente ejercicio presupuestal,
mediante la consolidacion de la informacion que le remitan las diversas areas del
CIMAV, considerando los programas sustantivos, de apoyo administrativo y de

inversiones requeridos para el desempeno de sus funciones.

Para los efectos de la consolidacion del Programa Anual de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, el residente de obra enviara a todas las areas del
CIMAV, los criterios y metodologia una vez que se inicie el proceso programatico

presupuestal, para que estas ultimas envien sus requerimientos.
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Las areas involucradas enviaran al residente de obra, para efecto de su consolidacion,
la informacion respectiva a mas tardar el 15 de agosto de cada ano para efectuar el
proyecto del Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las

Mismas del siguiente ejercicio presupuestal.

El proyecto de Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas para el ejercicio siguiente, se ajustara de acuerdo a la autorizacién del
presupuesto que otorgue la H. Camara de Diputados. El Programa Anual antes citado,
sera el documento rector de las obras publicas y servicios relacionados con las mismas
que realizara el CIMAV, por lo que deberda mantenerse actualizado, a peticion de las
areas del CIMAV.

El Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, debera
observar la aplicacion de los criterios de austeridad, racionalidad y disciplina
presupuestal establecidos en el decreto del PEF, asi como las disposiciones que sobre

esta materia emitan la SHCP y la Secretaria de la Funcién Publica.

Sera requisito indispensable para aceptar las requisiciones de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas, que se encuentre debidamente integrado su

requerimiento en el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

Cuando la contratacion, en el caso de recursos fiscales y propios, rebase un ejercicio
presupuestal, sera necesario obtener previamente la autorizacién de la SHCP para
asumir los compromisos que rebasen las asignaciones presupuestarias aprobadas para
el ejercicio fiscal correspondiente, determinando el presupuesto total y el relativo a cada
uno de los ejercicios. En la formulacion de los presupuestos de cada uno de los
ejercicios que abarque el proyecto, se debera incorporar la parte correspondiente,
atendiendo a las cotizaciones que en su momento se encuentren vigentes. En estos

casos se debera observar lo dispuesto por la Ley correspondiente a Presupuesto.
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En la aplicacién de la adjudicacion directa bajo el amparo del articulo 43 de la Ley, no

sera necesario efectuar contratos, Unicamente se realizaran 6rdenes de compra

Una vez integrado el Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas, sera sometido a aprobacion del Comité, una vez aprobado, sera enviado a

la Secretaria de Economia a mas tardar el 31 de marzo de cada ano.

No podra llevarse a cabo el proceso de contratacion de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas sin la autorizacién presupuestal y debera presentarse la

solicitud expresa de las areas que asi lo requieran.

Para la contratacion de obras publicas, la DAF, debera contar con los estudios y
proyectos, especificaciones de construccion, normas de calidad y el programa de
ejecucion totalmente terminados, o bien, con un avance de su desarrollo que permita a
los licitantes preparar una propuesta solvente y ejecutar ininterrumpidamente los

trabajos hasta su conclusion.

Para lo anterior, el residente de obra y la DAF, deberan prever y acordar, si asi se
requiriese, por la falta de personal o tiempo para su desarrollo, la contratacion de
profesionales en cualquiera de las especialidades de la obra publica, dentro del

presupuesto que al efecto le sea asignado.
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