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	AYUDA PARA LENTES


	RECURSOS HUMANOS
	


1.0     OBJETIVO: 
Apoyar económicamente a los empleados, sus cónyuges e hijos menores de 25 años, en la adquisición de anteojos o lentes de contacto. 

2.0 ALCANCE:

Personal Administrativo y de Apoyo, Personal Científico y Tecnológico y sus cónyuges e hijos. 

3.0 MONTO Y PERIODICIDAD:

Hasta $3,000.00 (tres mil pesos 00/100 M.N) por persona.

Cada dos años.

4.0 PROCEDIMIENTO:

4.1 Acudir con su médico familiar del Instituto Mexicano del Seguro Social para obtener la prescripción médica para el uso de anteojos.

En caso de requerir lentes de contacto, el médico deberá extender una constancia que indique como indispensable el uso de los mismos.

4.2 Adquirir los lentes y solicitar la factura a nombre del Centro de Investigación en Materiales Avanzados, S.C., cuyos datos fiscales, son los siguientes: CIM 941025 MJ1, calle Miguel de Cervantes #120, Complejo Industrial Chihuahua, Chihuahua, Chih., C.P. 31109. 
La factura deberá especificar el nombre del beneficiario de los anteojos y no deberá exceder de $3,000.00 (tres mil pesos 00/100 M.N).
4.3 Entregar al Departamento de Recursos Humanos el original de la prescripción médica y la factura de la compra.

4.4 El pago de la prestación se hará vía reembolso a través de nómina, la siguiente quincena de la entrega de los comprobantes.

5.0 RESPONSABILIDADES:

5.1
Es responsabilidad del personal que solicita la ayuda para lentes, presentar la 

prescripción médica y la factura de la compra  al Departamento de Recursos Humanos. 

5.2
Es responsabilidad del Departamento de Recursos Humanos generar el pago de la 

compra.
6.0 AUTORIZACIONES:

6.1 La autorización para el pago de la prestación estará sujeta a la disponibilidad  presupuestal.

7.0 DOCUMENTACION:

Prescripción médica

Factura de compra

Lugar de retención:
Copias en Recursos Humanos y originales en Contabilidad.

Tiempo de retención:
5 años.

AYUDALENTES


