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: Nombre del procedimiento: Calibracion de equipos y/o instrumentos de medicion
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PROPOSITO: Determinar las actividades que deben seguirse para asegurar que los instrumentos de medicién de los
laboratorios del CIMAY se encuentran dentro de las condiciones establecidas para su uso.

ALCANCE: Aplica para todos los instrumentos de medicién que deben ser calibrados vy se utilicen para realizar
sernvicios.

DEFINICIONES:

Ajuste: operacién de llevar un instrumento de medicién a un estado de funcicnamiento adecuado para su uso.
Calibrar: conjunto de operaciones gue establece, bajo condiciones especificas, la relacion entre valores indicados por
un instrumento o sistema de medicion o los valores representados por una medida materializada o un material de
referencia y los valores correspondientes de la magnitud conocida.

Gestién: Actividades coordinadas para dirigir y controlar una organizacién.

Instrumento: se refiere a los instrumentos de medicion los cuales son dispositivos destinados a ser utilizados para
hacer mediciones ya sea solos o en conjunto con dispositivos complementarios.

Tolerancia: especificacién numérica, visual o de cualquier indole, que define el intervalo bajo el cual un instrumento
debe funcionar.

Verificar: para fines especificos de este procedimiento la verificacién es la evaluacion del instrumento a través de
materiales de referencia o medidas materializadas (tiles para este fin.

ACTIVIDADES (incluye RESPONSABILIDADES):
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DIAGRAMA DE FLUJO RESPONSABLE COMENTARIOS
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Los instrumentos existentes v los de nuava
adquisicion deben ser evaluados para
determinar si requieren ser calibrados.

Usar formato CAQJBFQ1.

Consultar al Técnico de Metrologia, cuando sea
necesario, para determinar si la calibracidn del
instrumento puede ser realizada en el CIMAY,

Solicitar al Técnico de Metrologia, si se
requiere, informacion para encontrar un
proveedor para este servicio

Dependiendo del proveedor debe evaluarse con
cuanio tiempo de anticipacidn debe solicitarse el
sernvicin. Seguir procedimiento de Adquisiciones
ADD1 para proveedores externos.
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Decide si los informes de resultados que se

hayan emitido utilizando el instrumento entre la

ultima calibracion o verificacion a la actual
deban ser revisados.
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REFERENCIAS:

MNorma ISO/IEC 17025:2005 5.5.1,5.5.2 y5.6.1

Norma ISO 9001:2000 7.6

Procedimiento Adquisiciones y contrataciones de bienes y servicios ADO1

REGISTROS DE CALIDAD:

Todos los registros de calidad que se originen de la realizacidn de las actividades descritas en este procedimiento, son retenidos
por un periodo minimo de cuatro afos de acuerdo al procedimiento de Control de Registros CAO2, por el Responsable del Area o
Dueno del Proceso que se trate.

i ! i Responsable de
MNombre Codigo Tiempo de conservacién conservario
Programa anual de calibracion CADBFO1 4 afios Responsable de Laboratorio

ANEXOS:

Formato CA08F01 Programa anual de calibracion

CONTROL DE MODIFICACIONES:
Numero de revision Fecha de actualizacin Descripcion del cambio

01 Mo aplica Emision del documento
Se modificd el concepto de verificacion y se cambio el diagrama de flujo

a2 2004-03-22 donde se incluye las actividades relacionadas con la verificacion de los
instrumentos.
Se reviso el procedimiento, corrigiéndose algunas faltas de ortografia, asi

03 2005-04-15 mismo, se elimino en la portada el espacio de FIBMA/FECHA y se cambio
la fecha al formato afio-mes-dia. .
Se revisd el procedimiento para verificar gue cumpliera con los requisitos

04 2006-03-01 de la norma ISOYIEC 17025: 2005, En los encabezados de las paginas
que conforman el procedimiento se cambid el titulo de Sistemma de Calidad
a Sisterma de Gestidn de la Calidad.
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