A SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD

. Nombre del procedimianto: glasiiﬁ;acién de la Adquisicién y/o Contratacion del Bien o
W) - SIVIeio | -—

Codigo del documento: ADO02-05 | Efectivo: 2007-03-14
Fecha de emisidn: 2002-05-09 Vigencia: 5 afos
ELABORADO POR:
- NOMBRE PUESTO | -
Responsable: x."'. II ya }

Z ge02-03- 1t/
Ing. Teresita de Jesls Alderete Rodriguez Jefe de l'lspa{tarnentn de Adquisiciones

REVISADO POR:

NOMERE PUESTO

Lic. Emestina Pérez Romero

cion .
i"ﬂ)llm argulet

APROBADO POR:

NOMBRE PUESTO

| - i 1 | 1
|

Lic. Raquel Terrazas Cuesta

Dr. Jesis Gonzalez Hemandez

El usuario es responsable de consultar la versién vigente de este documento a través de INTRANET.
Responsable del formato:

Subdireciora de administrackén Pagina 1 de 6 Formato: CAO1F01-02



| SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD

Clasificacion de la Adquisicién y/o Contratacion del Bien o

2007-03-14
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|
5 Nombre del procedimiento: S st
cumai, B0
Cédigo del documento: AD02-05 Efectivo:

PROPQSITO: Clasificar el tipo de adguisicion y/o contratacion por monto v seleccionar al contratista/proveedor/prestador de
servicio que cubra las necesidades del bien o servicio requerido por el Centro de Investigacion en Materiales Avanzados (CIMAV).

ALCANCE: Este procedimiento aplica cuando se contraten servicios a una entidad o dependencia tales como son el servicio del
agua, luz, servicio postal, servicios bancarios y financieros, impuestos y derechos de importacion, impuestos y derechos de
exportacion, otros impuestos y derechos, patentes, regalias y otros, gastos inherentes a la recaudacion, efc.; servicios del gasto
corriente con cualguier prestador de servicios tales como servicio telefonico, asesorias, capacitacion, estudios e investigaciones,
mantenimiento, instalacion, etc.; y adquisicion de bienes, tanto de inversion como de consumo solicitados de acuerdo al
procedimiento de Adguisiciones y Contrataciones de Bienes y Servicios (ADO1).

DEFINICIONES:

Bases del Concurso: Pliego de requisitos que las dependencias y entidades ponen a disposicion de los interesados, en las cuales
se dan a conocer, entre otros aspectos, las especificaciones de los bienes, arendamientos, servicios u obras publicas objeto de la
licitacian, los requisitos y condiciones de participacion,

Los concursos pueden ser de Invitacion a cuando menos tres personas o de Licitacion Pablica.

Centro: Para la interpretacion de este documento, se refiere al CIMAVY.

Concurso: Procedimiento mediante el cual se permite una amplia participacion de los oferentes de mercancias, materias primas o
bienes y servicios que adquiere el Sector Pablico. A través de él, los diversos proveedores, prestadores de servicios o contratistas
se enteran de las bases del concurso, de los precios y otras condiciones ofrecidas por todos los que intervienen, asi como de la
forma en gue adjudican los pedidos o contratos commespondientes.

Contratos: Datos relevantes gue se suscriben con los proveedores, prestadores de servicios o contratistas a los que se adjudico
algin concurse o adjudicacién directa conforma a los montos para este tipo de adjudicaciéon del presupuesto de egresos de la
federacion del afio cormespondiente, en los que se determinan los derechos y obligaciones de las partes.

Convocatoria: Documento gue se publica en los medios que la Ley sefiala a efecto de convocar a los interesados a participar en
una o mas licitaciones publicas.

Invitacién a cuando menos tres personas: Son concursos en los que participan cuando menos tres proveedores, prestadores de
sernvicios y/o contratistas.

LAASSP: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Licitacion Pdblica: Concursos que emiten las dependencias y entidades de la Administracion Plblica mediante convocatoria

publica para adquisiciones y arrendamientos de todo tipo de bienes, prestacion de servicios de cualquier naturaleza y contratacion

de obras plblicas y servicios relacionados con las mismas, para que libremente se presenten proposiciones solventes en sobre
cerrado.

UNIX: Sistema Integral de Informacion con &l cual se generan requisiciones y ordenes de compras.

ACTIVIDADES (incluye RESPONSABILIDADES):

El usuario es responsable de consultar la version vigente de este documento a través de INTRANET.
Responszable del formata: . z
Subdirectora de administracidn Pigine2.de & Fosigho. CANFOT-02
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Clasificacion de la Adquisicién y/o Contratacién del Bien o
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DIAGRAMA DE FLUJO RESPONSAELE COMENTARIOS

Clasificar el tipo adquisicion yio
contratacidn por monto

__—iAplica Adjudicacion ——.__ :
T~ Directa? = __— g

no
_____‘I_____ o

__— ;Aplica Invitagibn 0 . __
~__ Lictecien? __— tonacion

Definir las Bases del Concurso y Oficio

i de Invitacian

= W

Someter a autorizacion del Comité de
Adquisiciones las Bases del Concurso

.--"T"--.

'__..--E;SEEulnnzamn las Bases—
T delConcurso?

si
v

Elaborar Invitacion a cuanda menos tres
personas y enviarla a Contratistas/
Proveedores/ Prestadores de Servicio

segin aplique
= T

Realizar el Concurso de Invitacion a
Cuwando Menos Tres Personas

Depto. de Adquisiciones

Depto. de Adguisiciones

Jefe del Depto. de
Adguisiclones

Jefe de Depto. de
Adquisiciones

Jefe de Depto. de
Adquisiciones

Comité de Adquisiciones

Jefe del Depto. de
Adquisiciones

Coordina: Jefe del Depto. de
Adquigiciones

Participan: Dir. de Administracién
y Finanzas y Subdir, de
Administracian

En base a la partida presupuestal asignada por el
Depto. de Presupuesto y a los montos maximos que al
efecio se establecen en el Presupuesio de Egresos de
la Federacion.

Conforme la normatividad vigente en la materia.

Las Bases del Concurso pueden ser modificadas
coma resultado de la sesidn del Comite de
Adquisiciones

Se levanta el Acta de la Sesidn del Comité de
Adquisiciones en la cual se regisira el acuerdo
tomado. Las Bases de Concurso deberan ser
firmadas por los miembros del Comité de
Adguisiciones facultados para ello.

La Invitacidn deberd ser firmada par el Director de
Administracidn y Finanzas.

Conforme la normatividad vigente en la materia
para realizar un Concurso de la3p.

Se invita a participar al Requisitor, al Comité de
Adguisiciones y a Contraloria Interna.

El usuario es responsable de consultar la version vigente de este documento a través de INTRANET.

Responsable del formato:
Subdirectora de administracian
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Clasificacién de la Adquisicion y/o Contratacién del Bien o

cimmGir) Servicio
Codigo del documento: ADO2-05 | Efectivo: 2007-03-14
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R R = ]
DIAGRAMA DE FLUJO RESPONSABLE COMENTARIOS

A
*_ S S
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Definir las Bazes del Concurzo para la
Licitacidén Publica

Jefe del Depto. de
Adquisiciones

no
Definir la Convocatoria de Ia Licitacion
Publica

Jefe del Depto. de
Adquisiciones

Someter las Bases del Concurso v |a
Convocatoria al Comité de Adguisiciones

Jefe del Depta. de
Adquisiciones

.
____.a--asé'élprubarn}:l'l'ﬂs--..____
<_documentos de la Licitacién ——————
T~ Publica? _—"

Comité de Adguisicicnes

8i
I ¥

Publicar la Convocatoria de |a Licitacidn
Publica y las Bases de Concurso

Jefe del Depto. de
Adquisiciones

I
Participan:

" o i
Realizar Concurso de Licitacion Publica Subdir. de Administracion y

Dir. de Administracién y Finanzas

Depto. de Adquisiciones

Se termina

Jefe de Depto. de Adquisiciones,

Conforme la normatividad vigente en la materia.

Conforme la normatividad vigente en la materia.

Los documentos pueden ser modificados como
resultado de la sesion del Comité de Adquisiciones.

Se levanta Acta de la sesién del Comite de
Adquisiciones en la cual se registra el acuerdo
tormado

La Convocatoria se publica en el Digrio Oficial de la
Fedearacién

Conforme |a normatividad vigente en la materia.
Se invita al Requisitor, Comité de Adquisiciones y
Contraloria Intema,

Seguir procedimiento de Adguisiciones ADO1 a partir
de la actividad "Clasificar el tipo de adquisicidn o
contratacién por manto”.

El usuario es responsable de consultar la version vigente de este documento a través de INTRANET.

Responsable del formato:
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T
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DIAGRAMA DE FLUJO RESPONSABLE COMENTARIOS

P
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i__.fg,‘Eﬁ--t;ls.e &l art. 41 ¢*,Iz-
T delaLAASSP? __—
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Se aphica el art. 41 6 1y 42 de la LAASEP segln
| Depio. de Adguisiciones o nda,

— A 4T e —  — ——
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I 23
i i i i Depto. de Adgquisicionas El Requisitor deberd anexar la informacién necesaria
Solicitar Dictamen Técnico al Requisitor para justificar la decisién de aplicar el Art. 41.
_iSetecibe justificaciony_
--'.'_'____c'.umple con los requisitos __'_'_'.:-—— Jefe del Depto. de
para-gl Dictamen Técnies? Adguisiciones
8l
S, R ——
Someder Ios documenics a la aprobacidn Jafe dal Depio. da
| del Comité de Adguisicicnes | Adquisiciones
At 1y 42
'! S@ auloriza, S la informacidn presentada cuenta con
T L los elementos para justificar el uso del Art. 41 da la
_—+58 autoriza el Dictamen e i fo s LAASSRE
T Excepcin? it e Ackl sy Se levanta Acta de la sesidn del Comité ce
Adguisiciones en la cual se registra el acuendo
tormado
no
.
i
Rechazar el Dictamen de Exceposdn Comité de Adquisicicnes
e e e I
EL Dictarnen de Excepcidn deberdn ser firmado por
Aprobar el Dictamen de Excapcidn - Comité de Adquisicionas los miembros del Comité de Adguisiciones facultados
para elle.
Someter la Requisicidn de Compra e
informacin anexa al conccimiento dal  4—— Jefe del Deplo. de Vier manual de Integracidn y Funcionamienio del

Comité de Adquisiciones

Seleccionar al proveedor que prestard el
senvicio

Sa termina

Adguisiciones Comité de Adguisiciones

Depto. de Adguisiciones

Depto, de Adquisiciones Seguir procedimientc de adquisiciones ADO1,

El usuario es responsable de consultar la versidn vigents de este documento a través de INTRANET.

Responsable del formato:
Subdirectora de administracién
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SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD

Nombre del procedimiento:

Clasificacion de la Adquisicion y/o Contratacion del Bien o
Servicio

Cadigo del documento:

ADOD2-05 | Efectivo: 2007-03-14

Fecha de emisidn:

@

2002-05-09 Vigencia: 5 afios

REFERENCIAS:

Procedimiento de

bienes y | ADO1
|

| Adquisiciones y contrataciones de
sanvicios

*Clasificador por Objete del
Administracion Puablica Federal.

Gasto para la

Politicas, bases y lineamientos en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos de bienes muebles
y de Prestacion de servicios del CIMAY, SC.

MNormas para la Administracién y Baja de Bienes
muebles de las dependencias de la Administracion
Publica Federal.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico (LAASSP) y su reglamento.

PEF

Presupuesto de Egresos de la Federacidn

REGISTROS DE CALIDAD:

|

Nombre Codi

go Tiempo de conservacion Responsable de conservarlo

No aplica | Noap

lica Mo aplica Mo aplica

ANEXOS: No Aplica

CONTROL DE MODIFICACIONES:

Namero de revisién | Fecha de actualizacién

Descripcidn del camhbio

__1}._1 Mo aplic:a__

02 2003-11-17

Emision del documento
Cambio del procedimiento al formato CAD1FO1.
Se organizaron las actividades de los procedimientos ADQS-PSC-001,
ADQS-PSC-002 ¥ ADQS-PSC-003 en los procedimientos ADO1 y ADOZ2.
Las actividades relacionadas con la suficiencia presupuesta se eliminaron ya
que s& encuentran contempladas en el procedimiento CTO1 vy las de pago a
proveedores en el CT03.

03 2005-04-15

Se revisd el procedimiento, corrigiéndose algunas faltas de ortografia, asi
mismo, se elimino en la portada el espacio de FIRMA/FECHA y se cambio la
fecha al formato afo-mes-dia.

2008-03-10

Se reviso el procedimiento para verificar gue cumpliera con los requisitos de
la norma ISO/NEC 17025: 2005. En los encabezados de las paginas gue
conforman el procedimiento se cambid el titulo de Sistema de Calidad a
Sistema de Gestion de la Calidad.

05 2007-03-08

Se actualizd el procedimiento debido a las modificaciones de la LAASSP, su
reglamento y el manejo de un nuevo software (UNIX) para el control de las
requisiciones y ordenes de compra.

En los encabezados de las paginas gue conforman el procedimiento se
cambio el logo anterior de CIMAYV por el que actualmente se encuentra
vigente.

El usuario es responsable de consultar la versién vigente de este documento a través de INTRANET.

Responsable del formato:
Subdirectora de administracion
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