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' SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD -

- Nombre del procedimiento: Clasificacién de la Adquisicién y/o Contratacién del Bien o Servicio
CAFHLGA"
Caodigo del decumento: ADO2-04 Efectiva: 20086-03-13
Fecha de emisidn: 2002-05-09 Vigencia: 5 afios

PROPOSITO: Clasificar el tipo de adquisicién y/o contratacién por monto y seleccionar al contratista/proveedor/prestador de
servicio que cubra las necesidades del bien o servicio requerido por el Centro de Investigacidn en Materiales Avanzados (CIMAY).

ALCANCE: Este procedimiento aplica cuando se contraten servicios a una entidad o dependencia tales como son el servicio del
agua, luz, servicio postal, servicios bancarios y financieros, impuestos y derechos de importacion, impuestos y derechos de
exportacion, otros impuestos y derechos, patentes, regalias y ofros, gastos inherentes a la recaudacion, efc.; servicios del gasto
carriente con cualquier prestador de servicios tales como servicio lelefdnico, asesorias, capacitacion, estudios e investigaciones,
mantenimiento, instalacion, ete.; y adquisicion de bienes, tanto de inversion como de consumo solicitados de acuerdo al
procedimiento de Adquisiciones y Contrataciones de Bienes v Servicios (AD01).

DEFINICIONES:

Bases del Concurso: Pliego de requisitos que las dependencias y entidades ponen a disposicién de los interesados, en las cuales
se dan a conocer, enfre otros aspectos, las especificaciones de los bienes, arrendamientos, servicios u obras publicas objeto de la
licitacion, los requisitos y condiciones de participacidn.

Los concursos pueden ser de Invitacion a cuando menos tres personas o de Licitacion Publica.

Centro: Para la interpretacion de este documento, se refiere al CIMAV.

Concurso: Procedimiento mediante el cual se permite una amplia participacién de los oferentes de mercancias, materias primas o
bienes y servicios que adquiere el Sector Publico. A través de él, los diversos proveedores, prestadores de servicios o contratistas
se enteran de las bases del concurso, de los precios vy ofras condiciones ofrecidas por todos los que intervienen, asl como de la
forma en que adjudican los pedidos o contratos correspondientes.

Contratos: Datos ralevantes que se suscriben con los proveedores, prestadores de servicios o contratistas a los que se adjudicd
alguna licitacion publica, en los que se determinan los derechos y obligaciones de las partes.

Convocatoria: Documento que se publica en los medios que la Ley sefala a efecto de convocar a los interesados a participar en
una o mas licitaciones publicas.

Invitacién a cuando menos tres personas: Son concursos en los que participan cuando menos tres proveadores, prestadores de
sarvicios y/o contratistas.

LAASSP: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios del Sector Publico.

Licitacion Publica: Concursos que emiten las dependencias y entidades de la Administracion Pulblica mediante convocatoria
publica para adquisiciones y arrendamientos de todo tipo de bienes, prestacion de servicios de cualquier naturaleza y contratacién

de obras piblicas y servicios relacionados con las mismas, para que libremente se presenten proposiciones solventes en sobre
cerrado.

ACTIVIDADES (incluye RESPONSABILIDADES):
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Se aplica el art. 41 & 1 y 42 de la LAASSP segin
comasponda.

El Requisitor deberd anexar la informacidn necesana
para justificar la decision de aplicar el Arl. 41.

Se autariza, si la informacidn presentada cuenta con
loa elementos para justificar el vso del An. 41 de la
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Se levanta Acta de |a gesidn del Comité de
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lomado.
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Segquir procedimiento de adquisiciones AD01.
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SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD
Mombre del procedimiento: Clasificacion de la Adquisicion y/o Contratacion del Bien o Servicio
CLGy —
Codigo del documento: ADO02-04 Efectivo: 2006-03-13
Fecha de emision: 2002-05-09 Vigencia: 5 afios
REFERENCIAS:
Procedimiento de r Adquisiciones y contrataciones de bienes y | ADD1 f
sarvicios
“Clasificador por Objeto del Gasto para la
Administracion Publica Federal.
Politicas, bases y lineamientos en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos de bienes muebles
v de Prestacion de servicios del CIMAV, SC.
Mormas para la Administracidn v Baja de Biznes
muebles de las dependencias de la Administracicn
Piblica Federal.
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios
del Sector Publico (LAASSP).
PEF Presupuesto de Egresos de la Federacion
REGISTROS DE CALIDAD:
Nombre Cadigo r Tiempo de conservacion Responsable de conservario
Mo aplica Mo aplica Mo aplica Mo aplica
AMNEXOS: Ninguno
CONTROL DE MODIFICACIONES:
Numero de revision | Fecha de actualizacion Descripcion del cambio
o1 Mo aplica Emisidn del documento
Cambio del procedimiento al formato CAQ1FD1.
Se organizaron las actividades de los procedimientos ADQS-PSGC-001,
02 2003-11-17 ADQS-PSC-002 ¥ ADQS-PSC-003 en los procedimientos ADO1 y ADO2.
Las actividades relacionadas con la suficiencia presupuesta se eliminaron ya
que se encuentran contempladas en el procedimiento CTO1 y las de pago a
proveedores en el CTO3. - R
Se revisd el procedimiento, corrigiéndose algunas faltas de ortografia, asl
03 2005-04-15 mismo, se elimino en la portada el espacio de FIBMA/FECHA v se cambio la
fecha al formato afic-mes-dia. |
Se revisd el procedimiento para verificar que cumpliera con los requisitos de
04 2006-03-10 la norma ISO/IEC 17025: 2005. En los encabezados de las paginas que
conforman el procedimiento se cambid el titulo de Sistema de Calidad a
Sisterna de Gestion de la Calidad. )
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