cimai) Centro de Investigacion en Materiales Avanzados, S.C.

Reunion de Comunicacion

Siendo las 11:00 hrs. del 1° de junio de 2011, se reunio el equipo de comunicacion en la
sala del edifico de posgrado en el segundo piso, Ernestina Pérez, Adriana lbafez, Citlalli
Gaona, Mariana Ldpez, Melany Guzmdn, C. Cecilia Miranda, Elias Ramirez, Roberto
Martinez, Hilda Esparza, Efrain Ramos, Gilda Legarreta, Cinthia Holguin, Griselda Tamez,
Alejandro Lépez, Blanca Ldpez, Nicte Ortiz, Mdnica Miranda, Jonathan Herndndez, Noé
Ramirez, Antonio Soto, Claudia Lépez, Maria Eugenia Rangel, Llegando a los siguientes

acuerdos.

1. Se proyectd la pag. Del plan Estratégico 2010-2012 que marca como objetivo
“Optimizar la Comunicacién Interna”

2. El medio elegido para la comunicacién interna sera a través de una pagina
electronica que tendra la facilidad de consultarse diariamente del interior y
exterior del CIMAV. Jonathan Hernandez presentard una propuesta en la reunién
del 15 de junio. Las sugerencias para la conformacidn de la pagina las podremos
presentar a través de nuestra cuenta de correo comunicacion@cimav.edu.mx

3. Se continuard utilizando las vitrinas para publicar informacién impresa. Se

comprara un sello para poner vigencia a la informacién.

4. En base a las estadisticas, en la reunién del 8 de junio, se evaluara si continuamos

con “El preguntalo”

Dando por terminada la reunidn a las 12:00 hrs. Del mismo dia.
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40“’160‘) Centro de Investigacion en Materiales Avanzados, S.C.

Reunion de Comunicacion

Siendo las 11:00 hrs. Del dia 8 de junio de 2011, se reunio el equipo de comunicacioén en la
sala de Direccién General del edifico de administracién, Adriana |bafiez, Hilda Esparza,
Maria Eugenia Rangel, Griselda Tamez, Mariana Lépez, Noé Ramirez, Mdnica Miranda,
Blanca Lépez, Claudia Lépez, Jonathan Herndndez, Antonio Soto, Cinthia Holguin, Nicte
Ortiz, Roberto Martinez, Alejandro Lépez, Melany Guzman, Mario Medina, Llegando a los

siguientes acuerdos:

1. Se Elimina “El Preguntalo”, cubriendo dicha necesidad al incluir en la pagina de

comunicacion un buzdn de quejas y/o sugerencias.

Dando por terminada la reunidn a las 12:00 hrs. Del mismo dia.
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Cimad/y Centro de Investigacion en Materiales Avanzados, S.C.

Reunion de Comunicacion

Siendo las 11:00 hrs. Del dia 15 de junio de 2011, se reunid el equipo de comunicacion en
la sala de videoconferencia del edificio de investigacion en el primer piso, Blanca Lépez,
Gilda Legarreta, Melany Guzmdn, Noé Ramirez, Elias Ramirez, C. Cecilia Miranda, Roberto
Martinez, Citlalli Gaona, Adriana Ibafiez, Mariana Ldpez, Mdnica Miranda, Ernestina Pérez,
Alejandro Loépez, Griselda Tamez, Antonio soto, Jonathan Hernandez, llegando a los

siguientes acuerdos:

1. Blanca Lépez se encargara de las vitrinas de avisos y de por el sello de vigencia que
ya se mando hacer.

2. Roberto Martinez y Alejandro Lépez platicardn con sus compaieros del drea de
Investigacidn, para concientizar a sus asistentes en filtrar la informacion que
estaran publicado en la pagina.

3. Se enviaran propuestas de nombre para la pagina a la cuenta de

comunicacion@cimav.edu.mx

4. Antonio Soto para la préxima reunién 22 de junio traerd propuesta de campafia de
informacidn a la comunicacion CIMAYV, para enterarlos de lo que estamos haciendo, y que

dicha pégina estara lista para octubre del afio en curso.

Dando por terminada la reunién a las 12.00 hrs. Del mismo dia.

@:Lcm

Reunién Equipo de Comunicacion 2011
Paginaldel


mailto:comunicacion@cimav.edu.mx

Cimad/y Centro de Investigacion en Materiales Avanzados, S.C.

Reunion de Comunicacion

Siendo las 11:00 hrs. Del dia 20 de junio de 2011, se reuni6 el equipo de comunicacion en la sala
de videoconferencia del edificio de Investigacion en el primer piso, Mariana Lopez, Noé Ramirez,
Mario Medina, Cecilia Miranda, Antonio Soto, Gilda Legarreta, Ernestina Pérez, Blanca Lopez,
Maria Eugenia Rangel, Claudia Lopez, Jonathan Hernandez, Hilda Esparza, Griselda Tamez,

llegando a los siguientes acuerdos:

1. Se revisaron los disefios de logos y slogan para el equipo de comunicaciébn que nos
enviaron Mayra Sdenz y Mariana Lopez Borja, (practicantes del Tecnolégico de Monterrey

de la carrera de Comunicacion) y solo se eligié el slogan “CIMAV SOMOS TODQOS".

2. Se programé una reuniéon para el 21 de septiembre del presente con las practicantes,
haciendo el compromiso los asistentes de la reunién de traer propuestas de logos, para

que las practicantes tengan una idea de los que queremos.

Dando por terminada la reunién a las 12.00 hrs. Del mismo dia.
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cimair) Centro de Investigacion en Materiales Avanzados, S.C.

Reunion de Comunicacion

Siendo las 11:00 hrs. Del dia 21 de septiembre de 2011, se reunidé el equipo de
comunicacion en la sala de Videoconferencia del edificio de Investigacion en el primer
piso, Claudia Lopez. Hilda Esparza, Elias Ramirez, Mariana Lépez, Blanca Lépez, Mayra
Sdenz, Mariana Lépez Borja, Ernestina Pérez, Mario Medina, Antonio Soto, Cinthia

Holguin, Jonathan Hernandez, llegando a los siguientes acuerdos:

1. Se Vieron propuestas de logos de Ernestina Pérez, Gilda Legarreta, Blanca Lépez,
Antonio Soto, Griselda Tamez, eligiendo uno de Antonio Soto mo‘“v”

2. Se acordd que los asistentes a la reunion revisaremos el procedimiento de
comunicacion que se encuentra dentro del Manual de Calidad, para verificar los
medio de comunicacién y se hizo el compromiso para la préxima reunion de llevar
opciones del procedimiento.

3. Cinthia Holguin hizo el compromiso de verificar con la jefa de posgrado de Nicte
Ortiz, sobre el apartado en el INTEGRA de las salas de junta.

4. Las participantes nos haran una propuesta de campafia de informacién a CIMAV,
gue puede incluir un boletin electrénico e impreso, Maria Eugenia Rangel propuso
tomarnos una fotografia del grupo de comunicacién e incluirlo en alguno de los
boletines junto con los nombres de los integrantes.

5. Se programo préxima reunion para el 28 de septiembre del presente afio.

Dando por terminada la reunidn a las 12:00 hrs. Del mismo dia
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cimai) Centro de Investigacion en Materiales Avanzados, S.C.

Reunion de Comunicacion

Siendo las 11:00 hrs. Del dia 05 de octubre de 2011, se reunié el equipo de comunicacién

en la sala del edificio de Posgrado en el segundo piso, Melany Guzman, Hilda Esparza,

Gilda Legarreta, Elias Ramirez, Alejandro Lopez, Nicte Ortiz, Blanca Lépez, Mayra Sdenz,

Mariana Lépez Borja, Noé Ramirez, Ernestina Pérez, Griselda Tamez, Mariana Lopez,

Antonio Soto, llegando a los siguientes acuerdos:

1.
2.

o 0 N o v W N e

Campafiia con posters de comunicacion

Tomar fotografia a todo el personal del equipo de Comunicacién

Realizar un comunicado para informar al personal de todo el VIAV el trabajo que
estd realizando el equipo de comunicacion

Enviar 3 dias seguidos la transformacién de la comunicacion todo en una nueva
cuenta de comunicacion

Video el Miércoles

Logo Jueves

Texto con Logo Viernes

Siguiente semana se realizara la campana de difusion

Posters para colocar en vitrinas

Boletin en papel

Posters con los integrantes de comunicacién

Melany Revisara el manual de control interno

10. Revisar el manual de comunicacién en Word (solicitarselo a Mayra Dominguez)

11. Ver con Jonathan que avances lleva de la pagina de comunicacién

Dando por terminada la reunidn a las 12:00 hrs. Del mismo dia.
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40“’460‘} Centro de Investigacion en Materiales Avanzados, S.C.

Reunion de Comunicacion

Siendo las 11:00 hrs. del dia 19 de Octubre de 2011, se reunio el equipo de comunicacién
en la sala del edificio de Posgrado en el segundo piso, Mdnica Miranda, Gilda Legarreta,
Antonio Soto, Ernestina Soto, Nicte Ortiz, Mariana Ldopez, Borja, Mayra Sdenz, Blanca
Lopez, Melany Guzman, Noé Ramirez, Claudia Lopez, Mariana Lopez, Roberto Martinez,

Hilda Esparza, Jonathan Hernandez, llegando a los siguientes acuerdos:

1. Jonathan quedo con el compromiso de tener el sitio ya utilizable para el 12 de
noviembre de 2011

2. Incluir logo en toda informacidn que se difunda

3. Se enviara un poster x quincena 13, 26 de octubre y 9 de noviembre del presente

afio

Elaborar minutas de reunion

Elaborar guia

Eliminar manual de comunicacién

Seleccion de informacion para pagina de comunicaciéon

Rodrigo ya esta disponible para dar apoyo a sistemas

w 0 N o u b

Elaboracién de filtros para la pagina
10. Reunir noticias, fotografias, etc. Para incluir en la nueva pagina

11. Pedir a Mayra el manual de comunicacion en Word

Dando por terminada la reunidn a las 12:00 hrs. del mismo dia.
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comair) Centro de Investigacion en Materiales Avanzados, S.C.

Reunion de Comunicacion

Siendo las 11:00 hrs. del dia 9 de Noviembre de 2011, se reunid el equipo de
comunicacion en la sala del edificio de Posgrado en el segundo piso, Blanca |. Lépez,
Cecilia Miranda, Mario A. Medina, Claudia Lépez, Jonathan Hernandez, Hilda E. Esparza,
Noé Amhed Ramirez, Gilda Legarreta, Mdnica Elena Miranda, Nicté Ortiz V, Maria Eugenia
Rangel, Mariana Lépez Carrasco, Mayra Elena Saenz, Mariana Lopez Borja, Luis Antonio
Soto, Ernestina Pérez Romero, llegando a los siguientes acuerdos:

1. El jueves 10 de noviembre nos reuniremos todo el equipo de Comunicacion para
tomarnos la fotografia de grupo.

2. ElLunes 14 alas 11 am. Se tomara la fotografia Institucional.

3. Ernestina Pérez redactard el correo que serd enviado a todo el personal CIMAV por
parte del Dr. Gonzalez para presentar a los integrantes del equipo de
comunicacion, su objetivo, la fotografia, asi como la cuenta de correo electrénico
que sera el medio formal de informacion al personal, el lunes 14 de Noviembre.

4. Antonio Soto disefiara el diptico con la informacién antes mencionada en el punto
4, del equipo de comunicacién para entregar a todo el personal CIMAYV, el dia de

pago.

Dando por terminada la reunién a las 12:00 hrs. del mismo dia.
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comair) Centro de Investigacion en Materiales Avanzados, S.C.

Reunion de Comunicacion

Siendo las 11:00 hrs. del 12 de Diciembre de 2011, se reunio el equipo de comunicacion
en la sala de Direccion General en el segundo piso, Griselda Tamez, Noé Ramirez, Roberto
Martinez, Gilda Legarreta, Luis Antonio Soto, Melany Guzman, Blanca Lépez Ernestina

Pérez, Llegando a los siguientes acuerdos.

1. Ernestina Pérez dio a conocer el programa de comunicaciéon 2011-2012, se reviso
objetivo, plan de accién, medios de comunicacién interna, actividades del equipo,

encargados y fechas, quedando de la siguiente manera.

Medio de Fecha de
., Responsable .,
Comunicacion Implementacion

Intranet Jonathan Hernandez Diciembre 2011

Pagina Web Jonathan Herndndez Actualizacién Trimestral

Cuenta de correo , .
Maria Eugenia Rangel

electrénico del equipo Junio 2011
de comunicaciéon
Vitrinas Blanca Lopez Junio 2011
Boletines, tripticos Antonio Soto
pletines, trpticos, Noviembre 2011
dipticos, posters
Television Maria Eugenia Rangel Marzo 2012
Implementar reuniones Ernestina Pérez/Jefes de
prer : Pérez/lef Enero 2012
periddicas area/equipo directivo
Implementar reuniones
informativas de las areas Maria Eugenia Rangel
ne g g Enero 2012
académicasy
administrativas
Realizar recorridos del
personal de administracion, .
. ., Blanca Lopez
posgrado, vinculacién, Enero 2012

contraloria y planeacion a
los laboratorios
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cumad/y Centro de Investigacion en Materiales Avanzados, S.C.

Reunion de Comunicacion

Dar capacitacion sobre el
tema de comunicacién

Maria Eugenia Rangel

Febrero 2012

Evaluar la comunicacion
institucional

Equipo de
Comunicacidon/Maria
Eugenia Rangel

Septiembre a Noviembre
2012

Dando por terminada la reunién a las 12:00 hrs. Del mismo dia.
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